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- ANÓNIMO
Dirección web: http://RosauraEspinozaMares.micvweb.com

Ciudad: Obregon CP: 85190(Sonora)  País: México




EXPERIENCIA:

8/2007 - 1/2008     Empresa: Siscom
Sector Empresarial: Informática
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Atencion a clientes, Atencion telefonica, Facturacion, archivo, captura de datos,
Elaboracion de presupuestos, ventas, reparacion, armado, mantenimiento de equipos de computo.
   Ciudad: Obregon País: México
-----------------------------------------------
4/2008 - 6/2009     Empresa: Despacho Juridico
Sector Empresarial: Derecho
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Elaboracion de demandas, escritos y recibos de honorarios; Toma de dictado, Control de
resultados en lista de acuerdos, Atencion clientes, Atencion de lineas telefonicas, Recados, Pagos, Envio de fax
y correo electronicos, Escaneo de documentos, Archivo, Captura de datos, Soporte tecnico basico todo lo
anterior para 5 abogados.
   Ciudad: Obregon País: México
-----------------------------------------------
9/2009 - /     Empresa: Detalles y Acabados en concreto (http://daconsa.com.mx)
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Atencion a clientes, Atencion de linea telefonica, Facturacion, Pagos a proveedores,
elaboracion de presupuestos, ordenes de compra y ordenes de salida; ventas, recepcion, control de citas,
cobros, etc.
   Ciudad: Obregon País: México
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-Trunca
Licenciado
Informática y nuevas tecnologías
Instituto Tecnologico de Sonora
Ciudad Obregon, Sonora
Mexico.
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Termine el segfundo nivel de ingles en la
intitucion 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Bases de datos (sql, oracle,…)
Elaboracion de base de datos atravez de

http://www.micvweb.com


Access para poder ligar a Visual Basic.
Nivel: Nivel Principiante

-----------------------------------------------
Conocimientos:Programación (C, cobol, html,…)
Lenguaje Html
para elaboracion de paginas Web.
Nivel: Nivel Principiante

-----------------------------------------------
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)
Manejo avanzado de todos los paquetes
que incluyen Office.
Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------
Conocimientos:Otro no especificado
Edicion de fotografias con 
Photoshop. 
Nivel: Nivel Principiante

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Llegara establecerme en una empresa donde pueda aplicar los conocimientos que he obtenido a tarvez de mi
vida labora; para asi poder superarme dia tras dia en la misma.
Asi como absorver todas las cualidades que pueda en dicha institucion.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Creativo/a, Decidido/a, Determinado/a, Eficiente,
Entregado/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Gracioso/a, Honesto/a, Imaginativo/a, Inteligente, Persistente, Productivo/a,
Responsable, Servicial, Sociable, Trabajador/a, Versátil


INTERESES:
Bailar, Baloncesto/Voleibol, Billar/Dardos, Cine/Películas, Música Pop/R&B, Música Rock, Música Variada,
Ordenadores/Internet, Viajar/Turismo


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\RosauraEspinozaMares
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