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Direccion web: http://luzberonicadurangoramirez.micvweb.com
Ciudad: Medellin CP: (Antioquia) Pais: Colombia

EXPERIENCIA:

10/2007 - 5/2008 Empresa: Sena
Sector Empresarial: Transporte y distribucion

Area Profesional:Secretariado
Descripcion del puesto: me desempefiaba como secretaria general y mis funciones eran contestar llamadas,
digitar, hacer recaudos, archivar, atender a los clientes, elaborar las nominas, programar los transportes, entre
otras

Ciudad: Medellin Pais: Colombia

FORMACION ACADEMICA:

4-2008Tecnico asistente en analisis y produccion de informacion administrativa

Otro no especificado

Gestion de Empresas

El curso fue una tecnica la cual la realice en el Sena/Medellin a mediados del afio 2007 y 2008

12-2010Tecnologia en Gestion Empresarial

FP1 (Formacién Profesional)

Gestion de Empresas

Actualmente me encuentro cursando el ultimo semestre de la tecnologia en la Universidad Cooperativa de
Colombia sede Medellin en el horario diurno

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Curso: Digitadora recepcionista
Otra no especifiada

Curso: Emprendimiento
Otra no especifiada

Curso: Atencion al cliente
Otra no especifiada

Curso: Uso y manejo de la biblioteca publica
Otra no especifiada

INFORMATICA:


http://www.micvweb.com

Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,...)

Nivel: Nivel Avanzado

Conocimientos:Bases de datos (sql, oracle,...)

Nivel: Nivel Intermedio

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comunicativo/a,
Responsable, Servicial, Sociable, Trabajador/a

Diligente, Honesto/a,

Organizado/a,

Perceptivo/a,

INTERESES:
Musica Pop/R&B

RECOMENDACIONES:
Nombre y apellidos:

Profesion:

Recomendacion:

Nombre y apellidos: Catalina Guiral
Profesion: Estudiante

Recomendacion: Es una persona responsable, honesta y muy colaboradora

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\luzberonicadurangoramirez

- ANONIMO
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