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Ciudad: RIO GALLEGOS CP: 9400(SANTA CRUZ)  País: Argentina




EXPERIENCIA:

12/2002 - 8/2004     Empresa: COOPERATIVA DE SERVICIOS GENERALES CO.EL.CO
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: EN ESTA COOPERATIVA COMENZE EN TAREAS GENERALES, AL POCO TIEMPO
FUE ELEGIDA COMO PRESIDENTE DE LA MISMA, DESEMPEÑANDO DIFERENTES FUNCIONES ADEMAS
DE LA HABITUAL: PERSONAL A CARGO, DISEÑOS DE ESTRUCTURA DE TRABAJO Y SEGUIMIENTO DE
SU FUNCIONALIDAD. CONTROL Y COMPRAS DE INSUMOS. LIQUIDACION DE SUELDOS. CONFECCION
DE LEGAJOS DE CADA ASOCIADO ( doc, seguro, monotributo, cuota social, etc). PAGO DE MONOTRIBUTOS.
SOLICITUD MEDIANTE NOTA Y SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTES DEL PAGO POR PARTE DEL ESTADO A
LA COOPERATIVA. CONTROL DE ESOS FONDOS, POSTERIOR PRESENTACION AL ORGANO
CONTROLADOR. SEGUIMENTOS DE LIBROS DE ACTA, CONSEJO DE ADMINISTRACION, TESORERIA.
   Ciudad: Rio gallegos País: Argentina
-----------------------------------------------
12/2004 - 3/2006     Empresa: DEPOSITO MINISTERIO ASUNTOS SOCIALES
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: CONTROL DE DOCUMENTACION RELACIONADA CON: STOCK EXISTENTE,
MERCADERIA RECEPCIONADA, DESPACHOS A DIFERENTES LOCALIDADES.
ACTUALIZACION PERMANENTE DE LA DOCUMENTACION RECIBIDA, DESVIO A LOS SECTORES
CORRESPONDIENTES. ARCHIVO. REDACCION DE NOTAS.
VALES. EXPEDIENTES INTERNOS.
ATENCION TELEFONICA. 

 
   Ciudad: Rio gallegos País: Argentina
-----------------------------------------------
12/2006 - 8/2010     Empresa: TRANPORTES VESPRINI SA.
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: ADMINISTRACION DE DEPOSITO: RECEPCION DE TODA LA DOCUMENTACION
CORRESPINDIENTE A LA CARGA QUE TRANSPORTA CADA MOVIL DESDE CASA CENTRAL Y
DIFERENTES SUCURSALES. CONTROL DE HOJAS DE RUTA. CARGA EN SISTEMA DE LAS CARTAS DE
PORTE Y FACTURAS, CONTROL DE FLETES A COBRAR. ELABORACION DE INFORMES DE ESTADO DE
RECEPCION DE LAS CARGAS Y OTRAS NOVEDADES SURGIDAS. ANALISIS Y SOLUCION DE
DIFERENTES PROBLEMAS.SEGUIMIENTOS DE ENTREGAS. PLANIFICACION DE REPARTOS LOCALES E
INTERIOR. PREPARACION DE HOJAS DE RUTA DE  DICHOS REPARTOS Y POSTERIOR CONTROL DE
CONFORMIDAD Y RENDICION DE FLETES. COBRANZAS.  FACTURACION ( FC. TIPO A-B-E-N/C, etc. ) Y
CUENTAS CORRIENTES. CONCILIACIONES.  ATENCION AL CLIENTE.SEGUIMIENTO DE LOS MOVILES
POR SISTEMA SATELITAL. 
   Ciudad: Rio gallegos País: Argentina
-----------------------------------------------
10/2010 - /Actual     Empresa: EXPOCAR SA.
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: ADMINISTRATIVA DE VENTAS PARA MERCEDES BENZ: CONFECCION DE
BOLETOS DE VENTA, SEGUIMIENTO y CONCLUSION, CONTROL DE STOCK OKM Y USADOS, INFORMES
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SEMANALES. PREPARACION DE DOCUMENTACION PARA PATENTAMIENTO DE UNIDADES,
FACTURACION, USO DE SISTEMA OCTOSIS,  ATENCION AL PUBLICO Y TELEFONICA. RECEPCIONISTA.
   Ciudad: Rio gallegos País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-1997BACHILLER CON ORIENTACION DOCENTE
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Otra no especifiada
COLEGIO SECUNDARIO PROVINCIAL N° 21 JOSE FONT. 
GOBERNADOR GREGORES- SANTA CRUZ.-
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: CONOCIMIENTOS GENERALES ADQUIRIDOS EN LA PREPARCION SECUNDARIA

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)
CONOCIMIENTOS ADQUIRIDOS EN LA FORMACION SECUNDARIA Y DURANTE MI EXPERIENCIA
LABORAL TALES COMO WORD
Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Deseo formar parte de una organización, con un buen ambiente laboral, en la cual pueda dar a conocer todas
mis habilidades, responsabilidad y capacidad tanto para el trabajo en equipo como para desempeñarme en un
area especifica, a la vez que pueda adquirir nuevas experiencias las cuales me permitan seguir desarrollando mi
trayectoria.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Determinado/a,
Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Flexible, Honesto/a, Inteligente, Meticuloso/a, Organizado/a,
Persistente, Preciso/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial, Sociable, Tenaz, Trabajador/a,
Versátil


INTERESES:
Arte, Baloncesto/Voleibol, Cine/Películas, Literatura/Historia, Música Variada, Naturaleza, Servicios Sociales
Voluntarios, Yoga/Meditación


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


RECOMENDACIONES:
Nombre y apellidos: Fabricio Kees
Profesión: Responsable de cuentas
Recomendación: Martha es una persona que en su trabajo está abocada con toda dedicación, predisposición,
amabilidad y cordialidad hacia sus clientes. Su responsabilidad, su capacidad y compromiso la hace crecer día a



día, Afrontando desafíos y no rendirse hasta obtener sus objetivos. 
Martha es recomendable para puestos con muchos desafíos. !!! 

Nombre y apellidos: ROBERTO  PROVOSTE
Profesión: GERENTE SUCURSAL RIO GALLEGOS- TTE. VESPRINI
Recomendación: 02966-15445342
Nombre y apellidos: HERNAN FREDA
Profesión: RESPONSABLE DE CUENTA KRAFT FOODS PARA TTE. VESPRINI
Recomendación: 011-1531740389
Nombre y apellidos: FABRICIO KEES
Profesión: COORDINADOR LOGISTICO INTERIOR SUR KRAFT FOODS-BAHIA BLANCA
Recomendación: 0291-4555533- OFICINA COMERCIAL

0291-154350303- CELULAR
Nombre y apellidos: FABRICIO KEES
Profesión: COORDINADOR LOGISTICO INTERIOR SUR- KRAFT FOODS
Recomendación: 
Coordinador Logístico Interior Sur

Bahía Blanca - Comahue - Patagonia

Kraft Foods Argentina Bahía Blanca ( C.P. 8000 ) 

(0291) 4555533--Oficina Comercial  ( Witcomb 111 )

Cel. 0291-154350303

e-mail:Fabricio.Kees@kraftla.com

Nombre y apellidos: HERNAN FREDA
Profesión: RESPONSABLE CUENTA KRAFT FOODS PARA TTE. VESPRINI SA
Recomendación: TEL DE CONTACTO: 011-1531740389
Nombre y apellidos: ROBERTO  PROVOSTE
Profesión: GERENTE SUCURSAL
Recomendación: TEL DE CONTACTO: 02966-15445342
Nombre y apellidos: FABRICIO KEES
Profesión: COORDINADOR LOGISTICO INTERIOR SUR- KRAFT FOODS
Recomendación: 
Coordinador Logístico Interior Sur

Bahía Blanca - Comahue - Patagonia

Kraft Foods Argentina Bahía Blanca ( C.P. 8000 ) 

(0291) 4555533--Oficina Comercial  ( Witcomb 111 )

Cel. 0291-154350303

e-mail:Fabricio.Kees@kraftla.com

Nombre y apellidos: HERNAN FREDA
Profesión: RESPONSABLE CUENTA KRAFT FOODS PARA TTE. VESPRINI SA



Recomendación: TEL DE CONTACTO: 011-1531740389
Nombre y apellidos: ROBERTO  PROVOSTE
Profesión: GERENTE SUCURSAL
Recomendación: TEL DE CONTACTO: 02966-15445342


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\marthalorenaalfaro
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