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Ciudad: Lenca CP: (Puerto Montt)  País: Chile




EXPERIENCIA:

1/2008 - 9/2009     Empresa: Gobierno Regional de Los Lagos
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: "Secretaria del departamento de finanzas y presupuesto"
Mis labores consistian en ingresar documentos al sistema contable, despacho de documentos a proveedores,
municipalidades, Instituciones Gubernamentales. Atencion de publico, llamadas telefonicas, agendar reuniones,
organizacion de archivadores.
   Ciudad: Puerto montt País: Chile
-----------------------------------------------
9/2009 - 5/2010     Empresa: Gobierno Regional de Los Lagos
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: "Encargada rendicion de gastos de los programas de la Institucion"
Mi funciones consistian en rendir mensualmente todos los pagos de Honorarios y Viaticos; estos informes eran
enviados con los respaldos de pagos efectuados al Ministerio de Vivienda y Urbanismo y a la Subsecretaria de
Desarrollo Regional. Rendicion de pagos del FNDR; solicitados por la Contraloria General; atencion y pago a
proveedores y  apoyo administrativo al departamento.
   Ciudad: Puerto montt País: Chile
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
8-2005Tecnico en Turismo
FP1 (Formación Profesional)
Turismo y Otros Servicios
Tecnologico Universidad de Los Lagos.
Puerto Montt, Chile
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Liderazgo, trabajo en equipo y comunicacion efectiva
Otra no especifiada

-----------------------------------------------

Taller de autocuidado y alimentacion saludable
Otra no especifiada

-----------------------------------------------

Primeros auxilios 1
Otra no especifiada

-----------------------------------------------
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Licencia de conducir, clase B
Otra no especifiada

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: Wall Street Institute

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)
Praxis
Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comunicativo/a, Creativo/a, Eficiente, Enérgico/a, Fiable, Flexible, Honesto/a,
Inteligente, Meticuloso/a, Organizado/a, Responsable, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Bailar, Gimnasio/Aerobic, Música Pop/R&B, Música Rock, Música Variada, Naturaleza, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\MABELCUMIAN
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