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Direccion web: http://MariaDuque.micvweb.com
Ciudad: Madrid CP: 28032(Madrid) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

9/2009 - 12/2009 Empresa: FUNDACION JUAN XXIII
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Archivo, documentacion, Atencion telefonica, Manejo de fax y fotocopiadora, Correo,
Grabacion y verificacion de datos, Gestion de calle, Control de fichajes, horarios de personal, alta y bajas.
Ciudad: Madrid Pais: Espafa

FORMACION ACADEMICA:
6-2008E.S.O

Graduado Escolar / ESO / Primaria
Genérica no especifica

I.E.S VILLABLANCA

Madrid, Espafia

6-2009Gestion Administrativo

FP2 / Grado Medio

Administracién y Direccidon de Empresas
I.E.S VILLABLANCA

Madrid, Espafia

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Direccion y Gestion de Recursos humanos
Recursos Humanos

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios:

INFORMATICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,...)

Nivel: Nivel Avanzado

CUALIDADES:
Amable, Eficiente, Organizado/a, Productivo/a, Responsable, Sociable, Trabajador/a



http://www.micvweb.com

INTERESES:
Cine/Peliculas, Musica Variada

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\MariaDuque
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