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- ANÓNIMO
Dirección web: http://herminiacalasanchez34.micvweb.com

Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

11/2004 - 9/2011     Empresa: ULLASTRES, S.ADescripción del puesto: -	Cumplimentación de ots contadores,
inspecciones, telelectura.
-	Controles de fontaneros, inspector y electricista.
-	 Atención telefónica
-	Control de correos, Outlook. Revisión de facturas, traspaso de chatarra.
-	Programa Aqua ( Emasesa).

-----------------------------------------------
3/2016 - 6/2016     Empresa: VERIFICACIONES INDUSTRIALES DE ANDALUCÍADescripción del puesto:
-	Administración en el departamento de metrología.
-	Atención al cliente.
-	Outlook, pedidos, sistema gestión de metrología.
-	Presupuestar, facturar.
-	Generar expedientes de equipos, titulares, clientes, provinciales.
-	Recepción y entrega de equipos.

   Ciudad: SEVILLA
-----------------------------------------------
8/2016 - 1/2017     Empresa: GRUPO RMD SEGURIDAD, S.LDescripción del puesto: -	Realizando tareas de
Auxiliar Administrativo, tanto en los departamentos de Contabilidad y personal.
-	Secretaria del Director, realizando cartas, citas, control de correos, atención a los proveedores.
-	Recepcionista. Atendiendo llamadas telefónicas, cliente, proveedores, envío de correos, recogida de correos y
paquetería.
-	Licitaciones. Control de pliegos.

   Ciudad: SEVILLA
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
5-2003AUXILIAR ADMINISTRATIVO
FP2 / Grado Medio
Genérica no específica

 Centro: I.E.S PUNTA DEL VERDE
 Ciudad: SEVILLA (España)
-----------------------------------------------
5-2014BACHILLERATO
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Genérica no específica

 Centro: I.E.S. FEDERICO MAYOR ZARAGOZA
 Ciudad: SEVILLA (España)
-----------------------------------------------
6-2016ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

http://www.micvweb.com


FP3 / Grado Superior
Genérica no específica

 Centro: I.E.S. HELIÓPOLIS
 Ciudad: SEVILLA (España)
-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\herminiacalasanchez34
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