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Direccion web: http://rosanamrotondo.micvweb.com
Ciudad: CP: () Pais: -

EXPERIENCIA:

3/1984 - 8/1988 Empresa: Linardi PropiedadesDescripcion del puesto: Atencién al publico personal y
telefénicamente. Recepcion y transmision de mensajes. Redaccion de contratos, confeccion de facturas y
recibos. Tramites bancarios y legales. Manejo de caja chica. Atencion de correo electrénico y faxes

Ciudad: Mar del Plata Pais: Argentina

10/1999 - 11/2013 Empresa: Consejo Argentino de Boxeo ProfesionalDescripcion del puesto: Atencién al
publico personal y telefénicamente. Recepcion y transmisién de mensajes. Redaccion de contratos, confeccion
de facturas y recibos. Tramites bancarios y legales. Manejo de caja chica. Atencion de correo electronico y
faxes. Disefio e impresion de afiches, entradas y programas para eventos. Redaccién y transcripcion de actas
(manualmente y en word). Redaccion de correspondencia. Mantenimiento de registros en base de datos. Archivo
de documentacién (correspondencia, documentos en gral, facturas para asistencia en contabilidad). Busqueda
de informacion en internet. Asistencia en organizacién de eventos.
Ciudad: CABA Pais: Argentina

1/2015 - 1/2017 Empresa: Gases y SoldadurasDescripcién del puesto: Facturacién electronica. Carga en
sistema de facturas de provedores. Discriminacién de IVA e IIBB. Control de stock y precios. Pedidos a
proveedores y seguimiento de los mismos. Busqueda de nuevos proveedores. Impresion virtual y envios de
facturas por mail. Imputaciones de cobranzas a clientes. Conciliaciones de cuentas a clientes. Manejo de posnet
.Uso de sistema Proges

Ciudad: Moreno - Buenos Aires Pais: Argentina

FORMACION ACADEMICA:
11-1983Perito Mercantil

BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria
Administracion y Direccion de Empresas

Centro: Inst. Fray M. Esquiu
Ciudad: Mar del Plata (Argentina)

7-19970perador Profesional de PC
FP1 (Formacion Profesional)
Informética y nuevas tecnologias

Centro: IBM
Ciudad: Moron (Argentina)

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\rosanamrotondo
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