
               Curriculum generado con http://www.micvweb.com



- ANÓNIMO
Dirección web: http://desireediazmatamoros.micvweb.com

Ciudad: Sevilla CP: 41006(Sevilla)  País: España




EXPERIENCIA:

9/2010 - 12/2010     Empresa: Empresa Metropolitana de Abastecimiento y Saneamiento de Aguas de Sevilla,
S.A.Descripción del puesto: Registro de datos relativos a prácticas, seguimientos, concursos, etc  recepción de
curriculums, escanear y archivar documentación, expedición de certificados y preparación de documentación
para reuniones.
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------
6/2012 - 7/2012     Empresa: Hospital Virgen MacarenaDescripción del puesto: Atención al cliente, recogida de
documentación de pacientes, envío de informes a diversos hospitales de la capital, registro de documentación,
entrega de correo a los distintos departamentos y clasificación y registro de negligencias médicas.
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------
3/2015 - 6/2015     Empresa: María de las Mercedes Carrera EstepaDescripción del puesto: Contabilización de
asientos de profesionales y sociedades, entrega de diversa documentación en la TGSS y INEM  Redacción de
informe de la Administración concursal para su posterior presentación en el Juzgado, clasificación de
documentación y atención al cliente.
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------
10/2015 - 1/2016     Empresa: Distribuciones Cuevas Gallardo, S.LDescripción del puesto: Atención al cliente,
recepción de pedidos, elaboración de albaranes y facturas, control de stock, realización y verificación de pedidos
de clientes para su posterior reparto y realización de cobros y pagos.
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------
2/2016 - 6/2016     Empresa: Talleres Sevicold, S.L.UDescripción del puesto: Compras, registro de albaranes y
facturas perteneciente a compras, control de stock, recogida de materiales en las instalaciones de los
distribuidores, atención al cliente, recepción de vehículos tanto de particulares como de empresas, realización de
presupuesto, elaboración de albaranes y facturas, entrega y recogida de vehículos y trasladar vehículos hasta el
emplazamiento de la ITV para pasar la correspondiente inspección.
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2007Educación Secundaria Obligatoria
Graduado Escolar / ESO / Primaria 
Otra no especifiada

 Centro: IES LEONARDO DA VINCI
 Ciudad: SEVILLA (España)
-----------------------------------------------
12-2010Ciclo Formativo de Grado Medio de Gestión y Administración de Empresas
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: IES SANTA AURELIA
 Ciudad: SEVILLA (España)
-----------------------------------------------

http://www.micvweb.com


6-2015Ciclo Formativo de Grado Superior de Administración y Finanzas
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: IES SANTA AURELIA
 Ciudad: SEVILLA (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Curso Online de  Prevención de Riesgos Laborales
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Tecnas, Servicios Integrales de Formación y desarrollo, S.L.L

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Mis intereses laborales se basan en dedicarme profesionalmente al sector que me gusta y para el cual me he
formado como es la Administración de Empresas, dentro de los cuales se encontrar departamentos como
contabilidad, ventas, compras, facturación, etc.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Meticuloso/a,
Organizado/a, Productivo/a, Responsable, Sensible, Servicial, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Cine/Películas, Cocinar, Ir de Compras, Música Latina, Naturaleza, Senderismo/Acampadas, Servicios Sociales
Voluntarios, Viajar/Turismo


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\desireediazmatamoros
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