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Ciudad: Martorell CP: 08760(Barcelona)  País: España




EXPERIENCIA:

1/2002 - 6/2002     Empresa: CapraboDescripción del puesto: Cajera y reponedora

-----------------------------------------------
2/2003 - 5/2004     Empresa: Copies MartorellDescripción del puesto: Fotocopias,  encuadernaciones y caja
   Ciudad: Martorell País: España
-----------------------------------------------
10/2007 - 10/2012     Empresa: Cartonatges Ribes  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Atención a la centralita,  informatización de dadas,  presupuestos,  redactar cartas, 
entrada y salida de correspondencia,  archivo
   Ciudad: Sant Esteve Sesrovires País: España
-----------------------------------------------
10/2014 - 1/2015     Empresa: Plataforma Aldi MasquefaDescripción del puesto: Recepcion de transportistas 
verificar albaranes ,  verificación de documentacion  albaranes,  facturas i entrada de mercancias  
   Ciudad: Sant Llorenç d Hortons País: España
-----------------------------------------------
3/2015 - 2/2017     Empresa: Larauto
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Revisar albaranes y facturas,  introducir datos al ordenador,  atencion telefonica,  revisar
emails e incidencias, archivo
   Ciudad: Abrera País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2000Gestion Administrativa
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas
Administracion  mecanografía,  recibos, albaranes,  pedidos,  facturas,  remesas etc   
 Centro: Camprubi
 Ciudad: Sant Feliu de Llobregat (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: EspañolNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: CatalánNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)
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Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comunicativo/a, Entregado/a, Meticuloso/a, Organizado/a,
Responsable, Trabajador/a


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:
Links relacionados: http://carlamiriamgrau@gmail. com
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