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EXPERIENCIA:

10/2001 - 5/2002     Empresa: Grupo Seca S. de R.L. de C.V.
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Estaba de encargada del local, atencion al cliente, ventas, enviaba propaganda del
producto y en el tiempo que estuve se obtuvo mas ganancia de la venta del producto que cuando el propio dueño
estuvo a cargo.

-----------------------------------------------
5/2002 - 10/2002     Empresa: Libreria Acuario
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Este trabajo solo fue temporal, estaba en la recepción, atencion al cliente, llevaba control
de entradas y salidas de pedidos, realizaba inventarios y llevaba una pequeña base de datos para un mejor
control de los libros.

-----------------------------------------------
2/2003 - 3/2003     Empresa: Cuspide Inversión Inmobiliaria
Sector Empresarial: Seguro y Bienes Inmuebles
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Tenia el control de contratos de arrendamiento de locales, recepcion, subir propiedades
por internet y auxiliar de contabilidad.

-----------------------------------------------
7/2003 - 10/2005     Empresa: Harmon Hall (León) (http://www.harmonhall.com.mx)
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Venta del curso de ingles, manejo de personal, llevar la administración, Nomina, Bancos.

-----------------------------------------------
11/2005 - /     Empresa: Construequipos Castor S.A. de C.V.
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Construcción, Industria y Mantenimiento
Descripción del puesto: Empeze en recepción, luego se me asigno el puesto de atencion y servicio al cliente y la
venta de refacciones del area de equipo mayor que actualmente es mi trabajo.

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
8-2001Tecnico Superior Universitario en Ofimática
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas
Universidad Tecnologica de León
-----------------------------------------------


IDIOMAS:

http://www.micvweb.com


Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)
Word, Excel, Power Point, Outlook, Internet.
Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Mi objetivo es buscar una estabilidad laboral y economica que si la he tenido pero no la que necesito y aportar
mis habilidades y capacidades para un mejor crecimiento.

LOGROS Y RESULTADOS:
Cuando estuve en la escuela de ingles creo que fue uno de mis trabajos en el que mas me dejo de aprendizaje y
yo aporte mucho como el que la escuela tuviera mas de 300 alumnos inscritos y estando yo sola, ademas de
llevar el control en general de la escue

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Eficiente, Flexible, Honesto/a, Inteligente, Intuitivo/a,
Meticuloso/a, Organizado/a, Productivo/a, Responsable, Sensible, Tenaz, Trabajador/a


INTERESES:
Astrología, Bailar, Cine/Películas, Cocinar, Música Pop/R&B, Música Variada, Naturaleza

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\guadalupeteran
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