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- ANÓNIMO
Dirección web: http://mariapaulaobiol.micvweb.com

Ciudad: General Roca CP: 8332(rio Negro)  País: Argentina




EXPERIENCIA:

11/2012 - 11/2016     Empresa: Asociacion de Investigaciones tecnologicas (http://www.ait.org.ar)
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Tareas Realizadas:
•	Recepción  atención a clientes, contacto telefónico, Recepción  y envió de Documentación, etc. .
•	Soporte de  Caja  Evacuar dudas de alumnos, brindar información de los aranceles y Régimen Arancelario, realizar ciertas gestiones operativas .
•	Soporte al Dpto. Recursos Humanos  Contratos, Planilla de Control de Contratos,  Contacto con los Docentes, Confección de Certificación de Servicio y Remuneraciones, Archivo de Documentación. 
•	Soporte al Área Económica Financiero  Conciliaciones bancarias, transferencias bancarias,  Controles de saldos bancarios, Registración de  Solicitudes y Rendiciones de Gastos  en el Sistema de Gestión de la Asociación .

   Ciudad: Cordoba Capital País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
11-2014Tecnicatura en Administracion de Empresa (http://www.ait.org.ar)
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas
Tareas Realizadas:
•	Recepción  atención a clientes, contacto telefónico, Recepción  y envió de Documentación, etc. .
•	Soporte de  Caja  Evacuar dudas de alumnos, brindar información de los aranceles y Régimen Arancelario, realizar ciertas gestiones operativas .
•	Soporte al Dpto. Recursos Humanos  Contratos, Planilla de Control de Contratos,  Contacto con los Docentes, Confección de Certificación de Servicio y Remuneraciones, Archivo de Documentación. 
•	Soporte al Área Económica Financiero  Conciliaciones bancarias, transferencias bancarias,  Controles de saldos bancarios, Registración de  Solicitudes y Rendiciones de Gastos  en el Sistema de Gestión de la Asociación .

 Centro: Asociacion de Investigaciones Tecnologicas
 Ciudad: Cordoba Capital (Argentina)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Creativo/a, Productivo/a, Trabajador/a

ENLACES WEB RELACIONADOS:
Links relacionados: http://www.ait.org.ar
Pagina de la empresa a donde fue mi ultimo trabajo.

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\mariapaulaobiol
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/2521311.DOC
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