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Direccion web: http:/bmmbmar.micvweb.com

Ciudad: Torreforta CP: 43006(Tarragona) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

6/2010 - 12/2010 Empresa: DIPUTACION DE TARRAGONADescripcion del puesto: Recepcion centralita.
Tareas administrativas, atencion personal, operarios y clientes. Preparacion documentacion Cursos Cursos
formacion para trabajadores y seguimiento hasta su finalizacién.Facturacion y archivo. Ademas de todas aquellas
tareas que derivadas del trabajo diario y del lugar de trabajo, pudieran ir saliendo.

Ciudad: TARRAGONA Pais: Espafia

4/2011 - 12/2011  Empresa: SERHS DISTRIBUCIO FACILCAR Descripcion del puesto: Atencion telefonica y
personal a clientes y proveedores. Preparacion de pedidos y su consiguiente entrega a empresas y particulares.
Facturacion y archivo. Atencion a los conductores de reparto, recogida recaudacion y su posterior entrega al
departamento contable. Asi como los trabajos derivados de la empresa que pudiesen ir surgiendo.

Ciudad: TARRAGONA Pais: Espafia

7/2012 - 11/2012 Empresa: TRANSPORTES LAPUENTE, S.ADescripcién del puesto: Atencidn centralita

telefénica y a clientes y proveedores. Encargos paqueteria y mensajeria y proceso de entrega o recogida.

Archivo albaranes y facturacion. Ademas de todos los trabajos derivados de la empresa que pudiesen surgir.
Ciudad: LA CANONJA TARRAGONA Pais: Espafia

8/2015 - 2/2016 Empresa: AYUNTAMIENTO DE CONSTANTIDescripcion del puesto: Atencién telefonica i
personal a los ciudadanos. Realizacion tramites solicitados por la ciudadania y su posterior entrega.
Correspondencia entrada y salida de correspondencia, documentos y facturas. Archivo facturas. Juzgado de Paz,
notificaciones y otros tramites. Biblioteca, organizacion libros y entrega y recogida de libros. Ademas de trabajos
adicionales que derivados del trabajo surgiesen.

Ciudad: TARRAGONA Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:
6-1979Administrativa y Comercial

FP1 (Formacién Profesional)

Otra no especifiada

Administrativo, confeccion cartas, etc .

Centro: LA SALLE TORREFORTA

Ciudad: TORREFORTA TARRAGONA (Espafia)

11-2014MONITORA DE COMEDOR

Otro no especificado

Otra no especifiada

Como se deben tratar los alimentos para su correcta utilizacién, etc .
Centro: CRUZ ROJA TARRAGONA

Ciudad: TARRAGONA (Espafia)

1-2015MANIPULADORA DE ALIMENTOS

Otro no especificado

Otra no especifiada

Normas para la buena manipulacion de Alimentos.
Centro: CRUZ ROJA TARRAGONA


http://www.micvweb.com

Ciudad: TARRAGONA (Espafia)
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