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Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

3/2007 - 3/2010     Empresa: Importaciones Tito CADescripción del puesto: Encargada del personal de caja y
ventas, responsable de los cierres de caja diarios, encargada de la selección del personal, calculo y pago de
nómina y vendedora.     
   Ciudad: Maracaibo País: Venezuela
-----------------------------------------------
9/2009 - 10/2010     Empresa: UNIVERSIDAD RAFAEL BELLOSO CHACIN (URBE)Descripción del puesto: Tesis
de Grado  Realización de un manual de Seguridad, Higiene y Ambiente Ocupacional para la instalación de una
red de gas doméstico en el Municipio Maracaibo.
   Ciudad: MARACAIBO País: Venezuela
-----------------------------------------------
5/2010 - 8/2010     Empresa: Universidad del Zulia (LUZ)- PasantiasDescripción del puesto: Aplicación de
conocimientos para la creación de un manual de mantenimiento preventivo para los aires acondicionados de la
Universidad del Zulia.
   Ciudad: Maracaibo País: Venezuela
-----------------------------------------------
11/2010 - 12/2010     Empresa: Union Radio mediosDescripción del puesto: Encargada de las cuentas por pagar,
realización de cheques, archivar contratos y pautas, cálculo de horas extras y bonos, interpretación de cuentas
por cobrar y deducciones, recepción de llamadas y manejo de conmutador.
   Ciudad: Maracaibo País: Venezuela
-----------------------------------------------
1/2011 - 7/2012     Empresa: Le Biscuit Pan Paladium CADescripción del puesto: Encargada de las cuentas por
pagar con un presupuesto diario y semanal, tratar con los proveedores, manejo y cuadre de caja chica,
realización de recibos de pago, relación de facturas jurídicas, apoyo en el área de transcripción  volcamiento de
facturas al sistema, realización de habladores, apoyo en el área de RRHH  mantener las carpetas de los
trabajadores al día con el certificado de salud y manipulador de alimentos, cumpleaños del mes y selección de
personal.
   Ciudad: Maracaibo País: Venezuela
-----------------------------------------------
11/2012 - 3/2013     Empresa: Union Radio MediosDescripción del puesto: Encargada de la realización de
contratos y pautas, archivar contratos y pautas, realización de nómina y cálculo de horas extras, bonos y
deducciones.
   Ciudad: Maracaibo País: Venezuela
-----------------------------------------------
7/2013 - 4/2015     Empresa: ritales Opticos de Venezuela (Croven)Descripción del puesto: Encargada de la
producción diaria de cristales según los pedidos de tienda  ingreso en sistema operativo de fórmulas para el
tallado de los cristales, selección de espesor adecuado según la fórmula del cliente y la montura deseada, operar
y velar por el buen funcionamiento y manejo de la bloqueadora, fresadora, pulidora, engraving y pad printing        
                         
   Ciudad: Maracaibo País: Venezuela
-----------------------------------------------
10/2015 - 6/2016     Empresa: Leticia Donoso SADescripción del puesto: Ingresar al sistema (peachtree) las
ventas y gastos diarios de una clínica y un restauran, llenado de libros de contabilidad, elaboración de los
cheques de las cuentas por pagar y nómina de la clínica, volcamiento en el sistema del gobierno de la
declaración de renta de las empresas a las que se les lleva la contabilidad y encargada del archivo de la
empresa.
   Ciudad: Panama País: Panamá
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-----------------------------------------------
9/2016 - /     Empresa: Allmedic SADescripción del puesto: Ingresar al sistema (TANGO) las compras y pagos
diarios de la empresa, conciliaciones bancarias,ingreso al sistema de los recibos de cobranza, manejo de archivo
y recepción de llamadas.
   Ciudad: Capital Federal País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
7-2010Ingeniero Industrial
Ingeniero Superior
Ingeniería

 Centro: Universidad Dr. Rafael Belloso Chacin (URBE)
 Ciudad: Maracaibo (Venezuela)
-----------------------------------------------
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