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Ciudad: Badajoz CP: 06006(Baajoz)  País: España




EXPERIENCIA:

9/1999 - 6/2002     Empresa: Flick Extremadura.Concesionario Automociòn
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Tareas propias Administración: Contabilidad General  Gestiones Clientes y Proveedores 
Atención directa al público y atención a la Centralita.
  Adquirida experiencia y conocimiento. 
   Ciudad: Badajoz País: España
-----------------------------------------------
10/2003 - 8/2004     Empresa: Pinillas Abogados.
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Funciones propias de Secretaria:Atenciòn a Clientes y citas Agenda del Despacho 
atender la Centralita  Preparar todo tipo de escritos y Expedientes de Juicios y varios.
   Ciudad: Badajoz País: España
-----------------------------------------------
5/2005 - 7/2012     Empresa: Autofrenos Extremadura. Sector Automociòn
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Gestión y Administraciòn Atenciòn directa y telefónica con Clientes y Proveedores:
Reclamaciones a clientes  Informes de Evaluación y Análisis de Venta y Estudio de Rentabilidad de Venta en
Plaza y Rutas en la provincia.
 
   Ciudad: Badajoz País: España
-----------------------------------------------
4/2016 - 4/2017     Empresa: San Martìn, SL. Estaciòn de Servicio.
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Tareas administrativas  Contabilidad General  Facturación  Gestión Servicio 24 Horas, en
Tienda, Gasolinera y Restaurante  Control de Precios y rentabilidad, del Mercado  Impuestos  Responsable de
Auditorìas e Inspecciones de los diversos Organismos Oficiales  Tràmites Bancarios y otros diversos.
   Ciudad: Badajoz País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1992T.E. Informàtica y Gestiòn de Empresa
FP2 / Grado Medio
Gestión de Empresas

 Centro: I.E.S. Virgen de Guadalupe
 Ciudad: Badajoz (España)
-----------------------------------------------
6-1996Ciencias Empresariales
Diplomado
Otra no especifiada
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 Ciudad: Badajoz (España)
-----------------------------------------------
6-2003Tpecnico en Diseño Industrialy de Interiores
FP2 / Grado Medio
Otra no especifiada

 Ciudad: Badajoz (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: PortuguésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

Título:  A2 Lectoescritura, comprensiòn oral y escrita
-----------------------------------------------
Idioma: FrancésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

Título:  B1 Lectoescritura, comprensiòn oral y escrita
-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

Título:  A2 Lectoescritura, comprensiòn oral y escrita 
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Analítico/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a,
Determinado/a, Diligente, Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Fuerte, Honesto/a, Imaginativo/a, Incisivo/a,
Intelectual, Inteligente, Intuitivo/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Persistente, Preciso/a, Productivo/a,
Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable, Tenaz, Trabajador/a, Versátil, Visionario/a


INTERESES:
Arte, Cantar/Tocar Instrumentos musicales, Cine/Películas, Cocinar, Gimnasio/Aerobic, Música
Dance/Electrónica, Música Variada, Servicios Sociales Voluntarios


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\lola_santos2002
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