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Dirección web: http://ugasarianny02.micvweb.com

Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

8/2002 - 8/2006     Empresa: SIREMAG Outsourcing del Banco de VenezuelaDescripción del puesto:
Digitalización de firmas de clientes del Banco de Venezuela, recepción y envio de valijas, manejo de archivo
digital y físico, realización de estadísticas, redacción de comunicaciones, asistencia al supervisor.
Manejo de programas Microsoft Office, habilidad de supervisión, precisión. 
   Ciudad: caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------
1/2007 - 6/2015     Empresa: CADIVI actual CENCOEXDescripción del puesto: Recepción y verificación de
expedientes de usuarios solicitantes de divisas. Manejo y control de archivo, redacción de comunicaciones e
informes técnicos, asistencia al Coordinador, manejo y control del inventario de oficina, atención a los
Operadores Cambiarios Autorizados.
Manejo de programas Microsoft Office, capacidad analítica, redacción, atención al público, manejo de
estadísticas, elaboración de proyectos y metas, toma de decisiones, trabajo bajo presión, capacidad supervisoria,
manejo y resguardo de información confidencial.
   Ciudad: caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
4-2008TSU Administración de empresas
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: IUT Rufino Blanco Fombona
 Ciudad: Guatire (Venezuela)
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Amable, Analítico/a, Cariñoso/a, Colaborador, Decidido/a, Diligente, Eficiente, Fiable, Honesto/a, Inteligente,
Meticuloso/a, Organizado/a, Responsable, Seguro/a


INTERESES:
Música Variada, Naturaleza, Servicios Sociales Voluntarios

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\ugasarianny02
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