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Direccion web: http://melibomczuk.micvweb.com
Ciudad: CP: () Pais: -

EXPERIENCIA:

2/2013 - 9/2016 Empresa: Bomczuk Hnos. S.R.L.Descripcion del puesto: Preparé y distribui el pago de las
néminas del personal.
Supervisé las operaciones diarias de la oficina.
Redacté y realicé el borrador de toda la correspondencia saliente y de los informes para los proveedores.
Supervisé las compras de suministro de la oficina y el inventario.
Asisti al socio-gerente mediante la gestion de documentacién personal, organizacién de agenda y preparacion de
materiales adjuntos para reuniones.

Ciudad: San Miguel de Tucuman Pais: Argentina

4/2013 - 6/2014 Empresa: Seguros TucumanDescripcion del puesto: Ejecuté las transacciones de clientes.
Generé los informes de caja diariamente.
Gestioné distintas transacciones de contabilidad.
Recibi dudas y quejas de los clientes de manera cordial y profesional.
Ciudad: San Miguel de Tucuman Pais: Argentina

10/2015 - 4/2017  Empresa: TeleperformanceDescripcién del puesto: Atencion a cliente de manera telefénica.
Carga de gestiones en sistemas técnicos y administrativos. Venta de productos.
Ciudad: San Miguel de Tucuman Pais: Argentina

FORMACION ACADEMICA:
11-2011Bachiller

BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria
Ciencias de la Salud

Centro: Escuela Secundaria El Mirador
Ciudad: Cebil Redondo (Argentina)

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\melibomczuk
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