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Direccion web: http://dmarte18.micvweb.com
Ciudad: CP: () Pais: -

EXPERIENCIA:

5/2012 - 11/2013 Empresa: Compass DealerDescripcion del puesto: Secretaria/ Recepcionista
Recibir clientes

Recibir facturas

Busqueda de clientes.

Realizar cotizaciones

Cobro a clientes

7/2015 - 2/2017 Empresa: Sadotel By TricomDescripcion del puesto: Asistente Administrativa
Proporcionar un buen servio al cliente.
Recibir lamadas y canalizarlas a distintas areas.
Gestionar hospedaje colaboradores.
Recibir facturas de suplidores y contratistas.
Manejo de equipos telefénicos.
Registro de Facturas.
Ciudad: Santo Domingo Pais: Republica Dominicana

10/2016 - 2/2017 Empresa: SadotelDescripcién del puesto: Analista de Contabilidad
Registro y actualizacién contable de los procesos administrativo.

Asistencia e la preparacién de reportes de gtstion.

Reportar Estados de cuenta (cxc y cxp)

Elaboracion de cartas de retenciones.

Manejo de caja chica

FORMACION ACADEMICA:
-Lic. Contabilidad

Cursando: FP2 / Grado Medio
Economia y Finanzas

Centro: Universidad (UASD)
Ciudad: Santo Domingo (Republica Dominicana)

8-20088vo Gracdo
Grado
Genérica no especifica

Centro: Aida Cartagena Portalatin
Ciudad: Santo Domingo (Republica Dominicana)

8-20114to Grado
Grado
Economia y Finanzas


http://www.micvweb.com

Centro: Liceo Parroquial San Pablo Apostol
Ciudad: Santo Domingo (Republica Dominicana)

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\dmartel8
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