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Dirección web: http://nchagomez.micvweb.com

Ciudad: ESTEPONA CP: 29680(MALAGA)  País: España




EXPERIENCIA:

4/1996 - 5/2001     Empresa: Bufete Abogados Javier Sánchez Recuerp
Sector Empresarial: Derecho
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Elaboración de escritos para su presentación en el Juzgado. Elaboración de contratos
privados. Recepción de clientes y llamadas.
   Ciudad: Cáceres País: España
-----------------------------------------------
11/2015 - /     Empresa: Residencia Personas Mayores
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Recepción de llamadas, elaboración de entradas y salidas de residentes.
   Ciudad: ESTEPONA País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
9-1997FPII Técnico Especialista Rama Administrativa y Comercial
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas
Contabilidad financiera
Derecho Civil y Mercantil
Estadistica
Informatica
Mecanografia
Matematicas financieras
 Centro: Instituto de Enseñanza Secundaria Agora
 Ciudad: Cáceres (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Contabilidad Informatizada
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Agueda Centro de Formación
Información adicional:  asientos contables
Diario
Balance de Sumas y Saldos

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Desempeñar las funciones propias del puesto de Administrativa, acorde con los estudios realizados

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Comprometido/a, Comunicativo/a, Fiable, Organizado/a, Persistente, Responsable
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ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\nchagomez
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