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Direccion web: http://maisalucia0513.micvweb.com
Ciudad: Santiago CP: 27182265(Veraguas) Pais: Panama

EXPERIENCIA:

10/2014 - 3/2017 Empresa: ePago International
Sector Empresarial: Administracién/Oficina

Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Supervicion de Personal, manejo de caja menuda arqueos, elaboracion de informes y de
bolsa para entrega al blindado. Realizar cambio de monedas al banco. Compras de la agencia. Apertura y cierre.
Elaboracion de horarios cambios de turno vacaciones y planilla. Motivar al equipo para metas mensuales. Entre
otras funciones.

Ciudad: Santiago Pais: Panama

2/2017 - 10/2017 Empresa: Sortis Hotel
Sector Empresarial: Hosteleria, restauracion y turismo

Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Asistente de la gerencia de RRHH
Brindar apoyo con la seleccion de perfiles para el reclutamiento de personal.
Coordinar y solicitar a seguridad el carnet de identificacion de personal.
Entregas de Carnet. Atencién al cliente interno y externo. Control y filtro de
llamadas y Visitas. Control de documentos confidenciales. Elaboracién y entregas
de cartas de trabajo y cartas Ficha. Dotacién de uniformes. Archivo y elaboracién
de contratos. Toma de fotos para el carnet de identificacion. Recoleccion de la
documentacién para la apertura de cuentas de planilla custodia y control de los
carnet de salud blanco y verde. Realizar llamadas a los posibles postulantes para
entrevistas de puesto. Orientacién del postulante el dia de la entrevista y facilitar la
documentacion inherente del proceso de nuevo ingreso.
Verificacion de la documentacion completa requerida para entrevista y expediente.
Coordinacion de las practicas y profesionales de los estudiantes universitarios y de
colegio. Armar cada expediente del personal de nuevo ingreso para revision y
control del Gerente de RRHH. Recepcién y entrega de los documentos de
descuentos de los colaboradores.
Realizar otras funciones inherentes al cargo para brindar apoyo hacia el
cumplimiento de los objetivos.

Ciudad: Panama Pais: Panama

10/2017 - 3/2018 Empresa: Clinica Hospital San Juan de Dios
Sector Empresarial: Otro no especificado
Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripciéon del puesto: Agenda de Especialistas. Cobro de consultas. Central telefénica. Atencion al paciente.
Archivo y Registros de Expedientes Médicos. Cobros de medicamentos. Entre otras funciones.
Ciudad: Santiago Pais: Panama

FORMACION ACADEMICA:

12-2005Bachiller en Ciencias

BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria

Otra no especifiada

Entre muchas cosas que se aprenden de manera integral sobresale una actitud favorable hacia la instancia


http://www.micvweb.com

experimental como método fundamental para el aprendizaje, de la Matematica, la Fisica, la Quimica y la Biologia.

Centro: Iclave
Ciudad: Santiago (Panama)

3-2016Administracion de Empresas

Cursando: Licenciado

Administracién y Direccion de Empresas

Responder a las necesidades reales del mercado empresarial actual, ver hacia donde se debe avanzar y
analizas los procedimientos para competir y estar a la vanguardia.

Centro: Universidad del Istmo

Ciudad: Santiago (Panama)

OBJETIVOS PROFESIONALES:

Formar parte de un equipo de trabajo donde pueda aportar los conocimientos adquiridos durante mis
experiencias laborales. Estoy segura que un trabajo bien logrado se obtiene con dedicacién y esforzarme es el
principal objetivo que tengo.

CUALIDADES:
Amable, Comprometido/a, Creativo/a, Decidido/a, Eficiente, Fiable, Honesto/a, Inteligente, Organizado/a,
Responsable, Seguro/a, Sociable, Valiente, Visionario/a

INTERESES:
Cantar/Tocar Instrumentos musicales, Cocinar

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi region

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\maisalucia0513
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