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Direccion web: http://paolalopez.micvweb.com
Ciudad: General Conesa CP: 8503(Rio Negro) Pais: Argentina

EXPERIENCIA:

6/2000 - 11/2000 Empresa: Estudio Contable
Sector Empresarial: Contabilidad-Financiera
Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Carga de datos en los diferentes programas contables (Tango) ayuda en tareas
administrativas y llevado de agendas, atencion de telefonos y al publico.
Ciudad: Villa la angostura Pais: Argentina

3/2001 - 10/2003 Empresa: Casa Geronimo
Sector Empresarial: Atencién al cliente
Area Profesional:Atencion al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripcion del puesto: Era una empresa familiar, despues de que mis padres se separaron, nos vinimos con mi
madre a Gral. Conesa a la casa de mis abuelos, ellos tenian un polirubro del cual mi madre se hizo cargo, ahi
aprendi y comenzo mi carrera en la administracion, atencion al publico, si bien ya tenia una inclinacion a lo
administrativo contable, este trabajo familiar me llevo a desidirme por completo a esta profesion administrativa.
Ciudad: General conesa Pais: Argentina

9/2008 - /Actual Empresa: Ente de Desarrollo de la Zona de Conesa (http://www.valledeconesa.com)
Sector Empresarial; Servicios sociales y comunitarios
Area Profesional:Secretariado
Descripcion del puesto: Atencion al publico, atencion telefonica, llevar agenda del Presidente, preparacion de
creditos y microemprendimiento, expedientes de pagos, redaccion de notas, actas de directorio, etc.
Ciudad: General conesa Pais: Argentina

FORMACION ACADEMICA:

12-2009Tecnico en Gestion y Organizacion de Empresas Agropecuarias
FP1 (Formacién Profesional)

Administracion y Direccion de Empresas

Centro: Instituto Superior de Rio Colorado anexo General Conesa
Ciudad: General Conesa (Argentina)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Trabajo en Equipo

Administraciéon y Direccion de Empresas

Centro de Estudios: Instituto Superior de General Conesa
Informacién adicional: Curso 36 Horas.-

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios:


http://www.micvweb.com

INFORMATICA:

Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,...)

Internet: correo electronico, disefio paginas Web, etc.
Nivel: Nivel Avanzado

OBJETIVOS PROFESIONALES:

Conseguir un puesto de trabajo que me permita seguir creciendo y capacitandome en el Area Administrativa, mi
suefio es aportar a mi pais los conocimientos adquiridos y los que voy a adquirir. Aportar a los objetivos
planteados por la empresa, logrando junto al equipo de trabajo elevar a la empresa a un mejor nivel, tanto
profesionalmente como en el ambiente laboral.

CUALIDADES:
Adaptable, Colaborador, Comunicativo/a, Creativo/a, Determinado/a, Eficiente, Fiable, Honesto/a, Organizado/a,
Perceptivo/a, Persistente, Responsable, Sociable, Visionario/a

INTERESES:
Literatura/Historia, Museos/Galerias de Arte, Naturaleza, Navegar, Politica, Religion, Teatro/Ballet,
Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi regién

RECOMENDACIONES:

Nombre y apellidos: Antonela Galli

Profesion: Secretaria Administrativa

Recomendacién: Soy compafiera de trabajo de Paola, y ella es una chica muy despierta y atenta, no tiene
problema de compartir lo que sabe y ayudar al crecimiento del equipo. Es muy inteligente y eficaz.

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\paolalopez
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