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Direccion web: http://mayraadan28.micvweb.com
Ciudad: CP: () Pais: -

EXPERIENCIA:

10/2010 - 5/2014 Empresa: Todo Maderas , C.A.Descripcion del puesto: JEFE DEL DEPARTAMENTO
CUENTAS POR PAGAR. Funciones planificar los pagos a realizar, conciliacion y gestiones bancarias, gestion
de personal, pago de nominas y prevencion de riesgos laborales, compra de material de oficina, organizacion del
archivo de facturas.

Ciudad: Araure Pais: Venezuela

10/2010 - 5/2014 Empresa: Todo Maderas , C.A.Descripcion del puesto: CAJERA. Funciones apertura, cierre
de caja y punto de venta, conformacion de cheques, cobro de facturas a los clientes.
Ciudad: Araure Pais: Venezuela

10/2010 - 5/2014 Empresa: Todo Maderas , C.A.Descripcion del puesto: RECEPCIONISTA. Funciones
recepcion de llamadas telefénicas y documentos, envié de fax, correos electrénicos y encomiendas, atencién al
cliente, procesar facturas de compras, llenado de libros compra y venta.

Ciudad: Araure Pais: Venezuela

5/2015 - 2/2017 Empresa: A Plus Soluciones Sostenible Ciudad: Cordoba

5/2015 - 2/2017 Empresa: A Plus Soluciones Sostenible Descripcion del puesto: Atencion al cliente, recepcion
y organizacién de mercancia, inventario, almacenista, apertura y cierre de caja y TPV, compra de mercancia a
proveedores, realizacion de presupuestos, gestion administrativas

Ciudad: Cordoba Pais: Espafa

FORMACION ACADEMICA:
12-1999Licenciada en Administracion de Empresa
Master

Administracion y Direccion de Empresas

Centro: Universidad Fermin Toro
Ciudad: Barquisimeto (Venezuela)

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\mayraadan28
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