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- ANÓNIMO
Dirección web: http://httpDoloresArjonaDiaz.micvweb.com

Ciudad: Sevilla CP: 41006(Sevilla)  País: España




EXPERIENCIA:

11/2006 - 5/2007     Empresa: Servinform (http://http:www.servinform.es)
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Grabación de expedientes judiciales
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------
7/2007 - 1/2008     Empresa: Servinform (http://http:www.servinform.es)
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Grabación de Informes preliminares de situación  IPS , en la empresa Egmasa, División
GICA
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------
3/2008 - 4/2008     Empresa: Fucoda
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Grabación de datos en el Inventario de Montes, en la empresa Egmasa, División de
Medio Natural
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------
5/2008 - 11/2009     Empresa: Servinform (http://http:www.servinform.es)
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: En la empresa Egmasa

DIVISIÓN GICA  Gestión Integral de Calidad Ambiental 
Evaluación ambiental / Residuos y suelos contaminados / Inspección Ambiental
Grabación de:

•	Información anual de productores de residuos peligrosos  Residuos 
•	Autorizaciones ambientales integrales  AAI 
•	Memoria anual de Gestores de Residuos peligrosos
•	Documentos de traslados transfronterizos
Búsqueda y actualización de información de productores y gestores de residuos 
Escaneado, renombrado y clasificación de documentos 

   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------
4/2010 - 7/2010     Empresa: Servinform (http://http:www.servinform.es)
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: En la Empresa Egmasa

DIVISIÓN GICA  Gestión Integral de Calidad Ambiental 
Evaluación ambiental / Residuos y suelos contaminados / Inspección Ambiental
Grabación de:
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•	Informe preliminar de situación  IPS 
•	Actualización de datos
•	Escaneado, renombrado y clasificación de documentos 

   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------
12/2010 - 2/2011     Empresa: Servinform (http://http:www.servinform.es)
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: En la AACID  agencia andaluza de Cooperación Internacional al Desarrollo 

•	Grabación y tareas administrativas
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------
2/2011 - 2/2011     Empresa: Servinform (http://http:www.servinform.es)
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: En la Delegacion de Educación en Sevilla

•	Grabación de datos,  solicitudes prueba ESA 
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1982Graduado Escolar
Graduado Escolar / ESO / Primaria 
Genérica no específica
OTROS ESTUDIOS

Escuela de Artes Aplicadas de Sevilla		1983/1986			 
Auxiliar administrativo / Academia Ripollés	1977/1979

 Centro: OSCUS
 Ciudad: Sevilla (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Secretariado de dirección
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: FEANSAL
 Enlace al Centro de Estudios: http://www.feansal.es
Información adicional:  Introducción a la economía de empresa  Protocolo interempresarial e institucional 
Presentaciones gráficas.

-----------------------------------------------

Diseño de páginas Web
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: CEMPE
 Enlace al Centro de Estudios: http://www.cempe.es
Información adicional:  Herramientas de diseño.

-----------------------------------------------



Ofimática
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: Ayuntamiento de Sevilla
Información adicional:  Paquete Office, word, excel, acess, power point, navegación internet.

-----------------------------------------------

Operador de ordenadores
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: ASAJA
Información adicional:  Elementos de un sistema informático  Operaciones básicas de un sistema multiusuario 
Introducción y control de datos.

-----------------------------------------------

Actividades de Gestión Administrativas
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: FAECTA
 Enlace al Centro de Estudios: http://http://www.faecta.coop
Información adicional:  Operaciones administrativas comerciales  Gestión operativa de tesorería  Gestión auxiliar
de persona, Registros contables  Grabación de datos  Gestión de archivos  Ofimática.

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Profesional

-----------------------------------------------
Conocimientos:Diseño (páginas web, CAD,…)

Nivel: No Precisado

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Poder trabajar de forma continuada

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Comunicativo/a, Enérgico/a, Fiable, Honesto/a, Meticuloso/a, Persistente, Productivo/a,
Responsable, Sensible, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Arte, Cine/Películas, Gimnasio/Aerobic, Literatura/Historia, Museos/Galerías de Arte, Música Variada,
Teatro/Ballet, Viajar/Turismo




ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\httpDoloresArjonaDiaz
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