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Ciudad: liniers  CP: 1408( Ciudad de Bs As.)  País: Argentina




EXPERIENCIA:

12/1992 - 3/1993     Empresa:  Álvarez Hnos.
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Turismo - Restauración - Hostelería
Descripción del puesto: Administrativas.
   Ciudad: Ciudaddela - Pcia de Bs As País: Argentina
-----------------------------------------------
4/1994 - 11/1994     Empresa: Empresa Citibank 
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Ventas de Productos Bancarios
   Ciudad: Ciudad de Bs As País: Argentina
-----------------------------------------------
12/1994 - 8/1995     Empresa: ESTUDIO JURIDICO
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: : Recepcionista.

-----------------------------------------------
10/1995 - 7/1996     Empresa: ESCRIBANIA SENILLOSA
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Recepcionista, trabajos administrativos
   Ciudad: Ciudad de Bs As País: Argentina
-----------------------------------------------
8/1996 - 8/2008     Empresa: Empresa Sáenz Briones & Cía S.A.I.C.
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Tareas Realizada:  Secretaria de Dirección y Gerencia.
Manejo de agenda Gerencial
                    Apertura, clasificación y distribución de correspondencia.
                    Confección de remitos, Notas de debitó y crédito.
                                                         Manejo de Caja.
                                         Imputaciones contables.
                                                         Recepción e ingreso de valores y facturas.
Manejo de fax , fotocopiadora, Em@il
Recepcionista

   Ciudad: Ciudaddela _ Pcia de Bs As País: Argentina
-----------------------------------------------
9/2009 - 3/2017     Empresa:    Centro Integral de Medicina Asistencial CIMA SALUD  
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto:         
           Tarea Realizada: Recepción de Pacientes, para consultorio y/o laboratorio.
                                      Turnos personales y telefónicos  consultas en gral y
                                      estudios de baja y mediana complejidad 
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                                      Manejo de Nomenclador Nacional  NN 
                                      Manejo de Posnet, codificando las prácticas según
                                      prestador.

   Ciudad: ciudad de Bs As País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-1994
Otro no especificado
Educación
Residencia y practicas en escuelas primarias.
 Centro: Instituto de Formacion Docente Nº 45 Haedo
 Ciudad: Haedo- Pcia de Bs As
-----------------------------------------------
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