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Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

10/2001 - 7/2005     Empresa: DeloitteDescripción del puesto: Gestión y Administración
-Reparto correo interno, mensajeros, valijas y gestiones en la calle.
-Gestión base de datos de clientes, inventarios de oficina y ayuda en la coordinación y montaje de reuniones
externas (hoteles, centro de formación )
-Departamento de compras, control de stock y reparto de material.

   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
10/2005 - 2/2007     Empresa: Calderon SportDescripción del puesto: Mozo especialista de almacen
Gestión y Administración
-Reparto correo interno, mensajeros, valijas y gestiones en la calle.
-Gestión base de datos de clientes, inventarios de oficina y ayuda en la coordinación y montaje de reuniones
externas (hoteles, centro de formación )
-Departamento de compras, control de stock y reparto de material.

   Ciudad: Coslada (Madrid) País: España
-----------------------------------------------
2/2007 - /Actual     Empresa: Management SolutionsDescripción del puesto: administrativo servicios generales

Gestión y Aministración
-Valija oficinas
-Montaje de reuniones, videoconferencias.
-Telefonía móvil de empresa.
-Control de stock material.
-Realización de pedidos al proveedor, comparativas.
-Facturacion
-Archivo documentacion
-Reprografía
-Mensajeria
-Videoconferencias
   Ciudad: madrid País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1999Graduado de Secundaria
Cursando: Graduado Escolar / ESO
Genérica no específica

 Centro: IES isidra de Guzman
 Ciudad: Alcala de Henares
-----------------------------------------------
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