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Ciudad: Torrejón de Ardoz CP: 28850(Madrid)  País: España




EXPERIENCIA:

8/2000 - 9/2000     Empresa: Tenneco
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Introducción de pedidos
Atención telefonica
   Ciudad: Coslada  País: España
-----------------------------------------------
3/2001 - 8/2001     Empresa: HispanodisDescripción del puesto: Introducción de pedidos
solución de incidencias
contabilidad
Atención telefonica
   Ciudad: Madrid  País: España
-----------------------------------------------
9/2001 - 10/2012     Empresa: XylemDescripción del puesto: Responsable de Facturación 
Departamento de proveedores
Departamento de clientes
Departamento de cobros

He aprendido a facturar, contabilizar facturas de clientes y proveedores, conciliaciomes bancarias, informes
mensuales, tratamiento de documentos bancarios.
   Ciudad: Coslada  País: España
-----------------------------------------------
9/2013 - 6/Actual     Empresa: Grúas Aguilar
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Departamento de proveedores
Departamento de Bancos
Departamento de Cobros

He aprendido a contabilizar los movimientos de los bancos, Lessing, prestamos, etc
contabilizacion de facturas, tratamiento de documentos  y a llevar y contabilizar la caja 
   Ciudad: Arganda del Rey País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2000Secretariado Informatico
Otro no especificado
Administración y Dirección de Empresas
Llevar la contabilidad de una empresa 
 Centro: System Centros de Formación 
 Ciudad: Madrid  (España)
-----------------------------------------------
6-2002Técnico en Gestión Administrativa 
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas
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Gemas relacionados con la Administración 
 Centro: Manuel de Falla
 Ciudad: Madrid  (España)
-----------------------------------------------
6-2009Gestión Financiera de Empresas
Otro no especificado
Administración y Dirección de Empresas
Contabilidad
 Centro: Cenm
 Ciudad: Madrid  (España)
-----------------------------------------------
11-2009Sistema Fiscal I
Otro no especificado
Administración y Dirección de Empresas
Fiscalidad 
 Centro: Cenm
 Ciudad: Madrid 
-----------------------------------------------
6-2010Contabilidad y Análisis de Balances
Otro no especificado
Administración y Dirección de Empresas
Balances
 Centro: Cenm
 Ciudad: Madrid  (España)
-----------------------------------------------
2-2013Contratos, nominas y Seguridad Social
Otro no especificado
Administración y Dirección de Empresas
Hacer nominas 
 Centro: Cenm 
 Ciudad: Madrid  (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Escuela Oficial de Idiomas 
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Escuela Oficial de Idiomas 
-----------------------------------------------


LOGROS Y RESULTADOS:
Amplia experiencia en una empresa multinacional. Poseo gran capacidad de trabajo y de adaptación a los
cambios. Habituada al trato con clientes. Buen manejo del paquete Office y herramientas informáticas específicas

CUALIDADES:
Comprometido/a, Decidido/a, Entregado/a, Fiable, Flexible, Meticuloso/a, Organizado/a, Responsable, Sensible,
Sociable




INTERESES:
Cine/Películas, Naturaleza, Tenis/Paddel

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\sabajo1987
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