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EXPERIENCIA:

10/2008 - 6/2009     Empresa: Palcam
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Educación - Formación
Descripción del puesto: Clases particulares en matemàticas y lengua inglesa a niños de ESO y primaria.
   Ciudad: Barcelona País: España
-----------------------------------------------
7/2010 - 12/2010     Empresa: Carns Felros S.L
Sector Empresarial: Contabilidad-Financiera
  Area Profesional:Contabilidad
Descripción del puesto: Ayudante de auxiliar administrativo. 

Elaboración de las facturas y relaciones de clientes, conciliaciones bancarias, asientos en el libro diario con la
base de datos ACCESS, gestionar los cobros y pagos de los clientes, entre otras tareas de contabilidad.
   Ciudad: Barc País: España
-----------------------------------------------
2/2011 - /Actual     Empresa: ESADE Executive Education
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Para el departamento de Admisiones:

Atención telefónica: recogida de información. Realización de acciones de márqueting directo mailings, emalings y
marqueting telefónico utilizando nuestro CRM Orion, entrada y explotación de datos. Preparación de la
documentación para los participantes en las distintas sesiones informativas en campus o fuera de campus.
Montaje del material necesario para la sesión. Preparación de material para colgar en la web de programa
escaneado, montaje, etc..

Para el departamento financiero: 

Elaboración de presupuestos, gestión cobros y mantenimiento de matrículas
   Ciudad: Barcelona País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-Perfil Gestión y Administración
Cursando: Licenciado
Administración y Dirección de Empresas
Actualmente estoy en el penúltimo curso (3º de carrera)

Expediente actual: 8,4
 Centro: Colegi Pàlcam
 Ciudad: Barcelona
-----------------------------------------------
6-2008Bachillerato Científico-Técnico
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Genérica no específica

http://www.micvweb.com


2º de la promoción con una nota media final de 9,9. (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Oxford
Título:  Certificate in Advanced English (CAE)
-----------------------------------------------
Idioma: CatalánNivel: Nivel Profesional
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: EspañolNivel: Nivel Profesional
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: FrancésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\RoserAlcarazConejo
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