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Direccion web: http://petrigonzalez.micvweb.com
Ciudad: Leganés Madrid CP: 28912(Madrid) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

11/1978 - 1/2006 Empresa: BOART LONGYEAR
Sector Empresarial: Construccion y Extraccién
Descripcién del puesto: Oficial Administrativo 22,
Secretaria del Dpto. Técnico.
Gestion de Programas.
Atencién personal y telefénica a clientes y proveedores.
Control de Stock. Inventarios.
Preparacioén de pedidos.
Tareas Administrativas en general.

Ciudad: Leganés Madrid Pais: Espafia

9/2007 - 12/2007 Empresa: Ministerio de Educacion y Ciencia
Sector Empresarial: Administracién/Oficina

Area Profesional:Administraciones Publicas
Descripcion del puesto: Oficial de gestion y Servicios Comunes.

Competencias
Grabacién y Tramitacion de Becas.
Archivo.
Gestiones Administrativas.
Ciudad: Leganés Madrid Pais: Espafia

9/2009 - 12/2009 Empresa: Ministerio de Educacion y Ciencia
Sector Empresarial: Administracion/Oficina

Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Oficial de Gestion y Servicios Comunes.

Competencias

Grabacién y Tramitacion de Becas.
Archivo.

Gestiones Administrativas.

Ciudad: Leganés Madrid Pais: Espafia

7/2011 - 1/2012 Empresa: CAMF Centro de Atencién de Minusvalidos Fisicos
Sector Empresarial: Administracién/Oficina

Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Puesto Oficial de Gestién y Servicios Comunes.

Competencias Asistente de Direccion.
Gestion Administrativa.
Archivo
Recepcionista
Ciudad: Leganés Madrid Pais: Espafia
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FORMACION ACADEMICA:
6-1975GRADUADO ESCOLAR

Graduado Escolar / ESO / Primaria

Educacién

Cultura general.

Centro: C.P. VEREDA DE LOS ESTUDIANTES
Ciudad: Leganés Madrid (Espafia)

6-1977FP1 TECNICO EN ADMINISTRATIVO Y SECRETARIADO
FP1 (Formacién Profesional)

Administraciéon y Direccidon de Empresas

Auxiliar Administrativo.

Centro: Instituto El Salvador

Ciudad: Leganés Madrid (Espafia)

10-2006CURSO DE TECNICO DE SOFTWARE INFORMATICO
Otro no especificado

Informéatica y nuevas tecnologias

WORD XP

EXCEL XP

ACCESS XP

INTERNET Y CORREO ELECTRONICO

POWER POINT

Centro: CENTRO DE FORMACION EN NUEVAS TECNOLOGIAS 350 Horas
Ciudad: MADRID (Espafia)

7-2007OFIMATICA

Otro no especificado

Informatica y nuevas tecnologias
WINDOWS-XP

OFFICE-2000

INTERNET

Centro: ACADEMIA TOVARES
Ciudad: Leganés Madrid (Espafia)

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\petrigonzalez
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