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Ciudad: Municipio Girardot. CP: 2110()  País: Venezuela




EXPERIENCIA:

11/1983 - 8/1985     Empresa: MINISTERIO DE JUSTICIA 
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: En esta empresa comencé como Oficinista II y finalice como Mecanógrafo III. Adscrito al
departamento de Correspondencia. 
   Ciudad: CARACAS País: Venezuela
-----------------------------------------------
6/1985 - 2/1989     Empresa: INNOVACIONES Y PROCEDIMIENTOS   COMPUDATA   SRL.
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Llevaba todo el control de entrada y salida de las caja de formas continuas, factura,
recibos, fabricadas por la empresa para su distribución a los clientes. Adscrito al departamento de Ventas, con el
cargo de Kardista.   
   Ciudad: Caracas  País: Venezuela
-----------------------------------------------
10/1990 - 5/1998     Empresa: Transporte de Valores Caribe. c.a    TRANSVALCAR  
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Contabilidad
Descripción del puesto: Me encargaba de Coordinar toda la Cobranza de la empresa, Implementar arqueo
mensual de las facturas en físico, para elaborar el libro mensual de la cobranza, realizara deposito bancario.
Realizar visitas a las empresas con facturas atrasadas y llegar a un acuerdo al pronto pago de dichas facturas.
   Ciudad: Caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------
9/1998 - 9/2015     Empresa: Comenze a trabajar como Taxista
Sector Empresarial: Transporte y distribución
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Trasladar a los clientes a sus sitios de preferencia. Interrumpido en el tiempo de trabajo
en la experiencia 4 y continuado hasta el 09-15.  
   Ciudad: Maracay País: Venezuela
-----------------------------------------------
4/2003 - 7/2003     Empresa: Venezolana de Prevención c.a.   VEPRECA
Sector Empresarial: Seguridad/Vigilancia
  Area Profesional:Seguridad y Defensa
Descripción del puesto: Cubrir la clave asignada. En este caso Burgerkin las Delicias en el orario de 11 am a 12
pm.
   Ciudad: Maracay País: Venezuela
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
7-1973FORMACION COMERCIAL
Otro no especificado
Otra no especifiada
En esta enseñanza adquirí el conocimiento de como relacionarme en el área de oficina en cualquier empresa,
adquiriendo el conocimiento de estudio en: contabilidad I II y III, mecanografía y redacción, taquigrafía, caligrafía,
archivo y kardex, Básico de Administración de Personal    
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 Centro: Asociacion Nacional de Empleados  ANDE.
 Ciudad: Caracas (Venezuela)
-----------------------------------------------
2-1983BACHILLER 
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Genérica no específica

 Centro: Liceo Nocturno   Rafael Seijas  .
 Ciudad: Caracas (Venezuela)
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Amable, Colaborador, Comunicativo/a, Decidido/a, Eficiente, Honesto/a, Organizado/a, Productivo/a,
Responsable, Seguro/a, Servicial, Trabajador/a


INTERESES:
Bailar, Béisbol, Música Variada, Servicios Sociales Voluntarios

ENLACES WEB RELACIONADOS:
Links relacionados: http://aljoflomu@gmail.com


Dirección web: http:\\www.micvweb.com\aljoflomu
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