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Direccion web: http://matildegonzalez.micvweb.com
Ciudad: Collado Villalba CP: 28400(Madrid) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

2/1988 - 4/1990 Empresa: LABORATORIOS CAYACEA, S.A.
Sector Empresarial: Control de calidad
Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Auxiliar administrativo. Recepcion de pedidos quimicos y microbiol6gicos. Correo de
facturas. Atencion telefénica.
Ciudad: Madrid Pais: Espafa

5/1990 - 4/2000 Empresa: SERMORCA, S.A.
Sector Empresarial: Administracion/Oficina

Area Profesional:Construccion, Industria y Mantenimiento
Descripcion del puesto: Area de contabilidad y administracion.
Realizacion de asientos contables, facturacion de clientes y proveedores.
Interpretacion de balances junto con el Jefe de Contabilidad.
Tareas de archivado, preparacién de contratos de compra-venta de pisos.
Atencién al cliente y al proveedor.
Atencién telefénica.

Ciudad: Madrid Pais: Espafia

7/2002 - 12/2006 Empresa: HOSPITAL RAMON Y CAJAL
Sector Empresarial: Servicios sanitarios

Area Profesional:Sanidad, farmacia y servicios sociales
Descripcion del puesto: Dos meses en atencion al paciente: recepcion de pacientes, prestarles ayuda para ser
atendidos en casos urgentes, acompafiamiento familiar, elaboracién de quejas del paciente, facilitarles citas
médicas, etc.
El resto del tiempo lo pasé en los Archivos centrales del hospital, donde me encargaba de un area del archivo
gue comprendia aproximadamente unas dos mil historias de pacientes. Mi trabajo consistia en organizar estas
historias, actualizarlas con nueva informacién y archivarlas correctamente.
También servia un numero de historias al dia a distintas consultas.
Atencién al teléfono.
Un mes de dicho periodo estuve trabajando como intérprete de inglés a espafiol, ayudando a pacientes de habla
inglesa, como africans y traduciendo a doctores de los Paises Bajos.

Ciudad: Madrid Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:
6-1988Técnico Auxiliar Administrativo
FP1 (Formacion Profesional)
Administracidn y Direccion de Empresas

Centro: Colegios Teide
Ciudad: Madrid (Espafia)


http://www.micvweb.com

6-1994Técnico Contable
Master
Economia y Finanzas

Centro: CENTRO DE ESTUDIOS FINANCIEROS
Ciudad: Madrid (Espafia)

IDIOMAS:

Idioma: InglésNivel: Nivel Avanzado

Comentarios:

Centro de Estudios: Profesor particular

Enlace al Centro de Estudios: http://www.sierraidiomas.net

OBJETIVOS PROFESIONALES:
Estabilidad profesional.
Desarrollo personal en un campo en el que tengo mucha experiencia.

CUALIDADES:
Adaptable, Colaborador, Diligente, Flexible, Trabajador/a

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\matildegonzalez
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