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Ciudad:  CP: (Granada)  País: España




EXPERIENCIA:

11/1998 - 7/1999     Empresa: Academia Galilea, C.B. y Academia Tecnomóvil Descripción del puesto: Búsqueda
de información, recopilación, clasificación y ordenación.
Mecanografiado por ordenador, imágenes y pruebas teóricas según contenidos.

   Ciudad: Granada País: España
-----------------------------------------------
7/1999 - 11/2002     Empresa: Maderas de Olivo S.L.Descripción del puesto: Secretaria de Dirección  Apoyo a la
función directiva.
Gestión y seguimiento de cursos de F.P.O.  Programa GEFOC Entidades
Gestión administrativa en general  Archivo, Contabilidad, Personal, etc .
Atención telefónica y personal
Elaboración del plan de empresa.

   Ciudad: Granada País: España
-----------------------------------------------
10/2002 - 6/2005     Empresa: Vegasoft S.L.Descripción del puesto: Docente de formación no reglada a niños y
adultos.
Materias informáticas  sin nivel, nivel básico y medio.
Impartir clases teórico-prácticas, elaboración de programas y memorias, evaluaciones, control de asistencias,
materiales didácticos, etc.

   Ciudad: Granada País: España
-----------------------------------------------
12/2005 - 12/2006     Empresa: Ayuntamiento de Cullar VegaDescripción del puesto: Gestión administrativa
general  Taller de Empleo San Miguel.
Colaboración con la Oficina de Empleo y Desarrollo Local.

   Ciudad: Granada País: España
-----------------------------------------------
12/2007 - 12/2008     Empresa: Unión de Pequeños Agricultores de GranadaDescripción del puesto: Gestión
administrativa general  Taller de Empleo Vega en Ecológico.
Gestión del personal  nóminas, Sistema Red de la Seguridad Social, etc…
Docente de los módulos transversales  Prevención de Riesgos Laborales, Sensibilización Medioambiental,
Igualdad entre mujeres y hombres, Orientación Laboral, Alfabetización informática

   Ciudad: Granada País: España
-----------------------------------------------
4/2009 - 2/2010     Empresa: Engranarte S.L.Descripción del puesto: Administrativa y secretaria de dirección 
tareas administrativas en general, atención al público, informática de gestión, imagen corporativa y marketing, .
   Ciudad: Granada País: España
-----------------------------------------------
8/2012 - 9/2012     Empresa: Ayuntamiento de ArmillaDescripción del puesto: Apoyo administrativo general
Colaboración con el Departamento de Economía  Recaudación Ejecutiva

   Ciudad: Granada País: España
-----------------------------------------------
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12/2012 - 9/2015     Empresa: EcogastropediatríaDescripción del puesto: Auxiliar administrativo y recepción de
consulta médica privada especializada  atención al público, gestión de agenda, tareas administrativas en general.
   Ciudad: Granada País: España
-----------------------------------------------
7/2017 - 9/2017     Empresa: Patronato de la Alhambra y el GeneralifeDescripción del puesto: Auxiliar de
servicios culturales 
recepción, recogida de información y mecanización de datos para estadísticas, apoyo de servicios culturales
   Ciudad: Granada País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1998Técnico Especialista en Informática de Gestión
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: IES Zaidín-Vergeles
 Ciudad: Granada (España)
-----------------------------------------------
7-1998Administrativo
Otro no especificado
Gestión de Empresas

 Centro: Colegio Progreso II
 Ciudad: Granada (España)
-----------------------------------------------
9-2004Aplicaciones informáticas de gestión 
Otro no especificado
Informática y nuevas tecnologías

 Ciudad: Granada (España)
-----------------------------------------------
6-2010Gestión y Responsabilidad de la Empresa 
Otro no especificado
Gestión de Empresas

 Centro: Instituto Municipal de Formación y Empleo de Granada  IMFE 
 Ciudad: Granada (España)
-----------------------------------------------
6-2010&#61656;	Marketing digital y nuevas tecnologías 
Otro no especificado
Gestión de Empresas

 Centro: Centro de estudios ESINE
 Ciudad: Granada (España)
-----------------------------------------------
7-2011Protección de Datos Personales en las pymes 
Otro no especificado
Administración y Dirección de Empresas

 Ciudad: Granada (España)
-----------------------------------------------
7-2011&#61656;	Técnico en Software Ofimático 
Otro no especificado
Informática y nuevas tecnologías



 Centro: Academia Rube
 Ciudad: Granada (España)
-----------------------------------------------
7-2012Financiación de empresas
Otro no especificado
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Centro Montessori Armilla
 Ciudad: Granada (España)
-----------------------------------------------


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\susihoz
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