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Ciudad:  CP: (Cartago)  País: Costa Rica




EXPERIENCIA:

3/2003 - 6/2006     Empresa: Servicios de Pastelería S.A.
Sector Empresarial: Contabilidad-Financiera
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Labores secretariales. Ubicación de personal a cargo.   
	                          	Coordinación del personal de los 15 locales  vacaciones, permisos, ausencias .                           
 			   	Ayuda al departamento de ventas y mercadeo. Entre otros.
	

   Ciudad: San Jose País: Costa Rica
-----------------------------------------------
5/2007 - 5/2008     Empresa: Servicios de Pastelería S.A.
Sector Empresarial: Contabilidad-Financiera
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Digitación de hojas de producción de planta y locales, toma de pedidos, revisión de
			marcas de entrada y salida de los 145 empleados y envío de información para el 			pago respectivo,
estadísticas de producción, manejo de caja chica, entre otros.
   Ciudad: San Jose País: Costa Rica
-----------------------------------------------
5/2008 - 9/2008     Empresa: Servicios de Pastelería S.A.
Sector Empresarial: Contabilidad-Financiera
  Area Profesional:Contabilidad
Descripción del puesto: Revisar y digitalizar los cierres de caja de la totalidad de puntos de venta, control de
		vales y el debido cobro al personal. Soporte en las áreas de cuentas por pagar y 		cuentas por cobrar, entre
otros.
   Ciudad: San Jose País: Costa Rica
-----------------------------------------------
10/2008 - 4/2010     Empresa: Servicios de Pastelería S.A.
Sector Empresarial: Contabilidad-Financiera
  Area Profesional:Contabilidad
Descripción del puesto: Revisión y encargada del manejo de la planilla quincenal, revisión y entrega ordenes
		patronales, tramites embargos de salario, pensión alimenticia, deducciones de 			prestamos, tramite de
incapacidades, archivos comisiones y asociación solidarista, 		confección de constancias de salario y cartas de
servicios. Ingreso de incapacidades y 		vacaciones. Cierres de mes, entre otros.
   Ciudad: San Jose País: Costa Rica
-----------------------------------------------
5/2010 - 6/2013     Empresa: Servicios de Pastelería S.A.
Sector Empresarial: Contabilidad-Financiera
  Area Profesional:Contabilidad
Descripción del puesto: Encargada del costeo correspondiente de productos nuevos que están 		 				pendientes
por lanzar al mercado  manejo de GIF, Mano de Obra, entre otros . 					Actualización de costos constantes
internamente en el Módulo de Inventarios. 					 Manejo del Módulo Administración de Productos . Entre otros
   Ciudad: San Jose País: Costa Rica
-----------------------------------------------
6/2013 - 7/2017     Empresa: Servicios de Pastelería S.A.
Sector Empresarial: Contabilidad-Financiera
  Area Profesional:Contabilidad

http://www.micvweb.com


Descripción del puesto: Encargada manejo flujo de caja, pago de proveedores, Todo lo que corresponde a
			pagos de la compañía en general
   Ciudad: San Jose País: Costa Rica
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
1-2003Bachiller en Educación Media
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Colegio Técnico Profesional Mario Quirós Sasso
 Ciudad: San Jose (Costa Rica)
-----------------------------------------------
1-2011Bachillerato en Contaduría
Diplomado
Economía y Finanzas

 Centro: Universidad Americana
 Ciudad: San Jose (Costa Rica)
-----------------------------------------------
7-2017Contaduría Publica
Licenciado
Economía y Finanzas

 Centro: Universidad Fidelitas
 Ciudad: San Jose (Costa Rica)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Contador Privado Incorporado   34828
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Colegio Contadores Privados

-----------------------------------------------

Seminario Programa Excel 2010 Completo: Nivelación, Funciones aplicadas                          
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: Cámara de Industrias de Costa Rica

-----------------------------------------------

Curso Microsoft Excel Avanzado
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: Instituto Tecnológico de Costa Rica

-----------------------------------------------

Seminario Contabilidad de Costos
Economía y Finanzas
 Centro de Estudios: Aula Abierta

-----------------------------------------------



Curso Windows Word XP, Nivel 2
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: New Horizons

-----------------------------------------------

Técnico Medio en Secretariado Comercial
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Colegio Técnico Profesional Mario Quirós Sasso

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Analítico/a, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a,
Decidido/a, Determinado/a, Diligente, Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Honesto/a,
Imaginativo/a, Incisivo/a, Inteligente, Intuitivo/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Persuasivo/a, Preciso/a,
Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial, Sociable, Tenaz, Trabajador/a, Versátil, Visionario/a


INTERESES:
Bailar, Gimnasio/Aerobic, Ir de Compras

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:
Links relacionados: http://yaja060884@hotmail.com
yaja060884@hotmail.com

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\yaja060884
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