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Direccion web: http://sandracalvojimenez.micvweb.com
Ciudad: Antequera CP: 29200(Méalaga) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

11/2004 - 6/2005 Empresa: ESCOLANO ABOGADOSDescripcion del puesto: Tareas de administracion y
secretariado dentro del area Pericial Caligrafica

-Atencién telefénica.

-Gestion de agenda y organizacion de reuniones.

-Redaccion de escritos.

-Manejo de soportes informaticos.

-Elaboracion de presupuestos.

-Archivo de expedientes.

-Facturacioén y cobros.

Salidas del despacho a sedes judiciales para entrega de documentacién y gestion de expedientes.

Ciudad: Alicante Pais: Espafia

6/2005 - 6/2006  Empresa: GRUPO CODICE, DETECTIVES PRIVADOSDescripcion del puesto: Redaccion y
composicién de Informes Confidenciales.

Tareas administrativas en general atencion telefonica, archivo de expedientes, salidas del despacho para
gestiones varias, manejo de soportes informaticos.

Destaco mi capacidad de redacciéon de informes asi como una correcta gestion del tiempo al trabajar bajo
presion.
Ciudad: Alicante Pais: Espafa

1/2008 - 8/Actual Empresa: SCPERITOCALIGRAFODescripcion del puesto: Como Perito Caligrafo Judicial, he
trabajado para numerosos partidos Judiciales en la determinacion de autenticidad o falsedad de firmas y
escrituras, mediante la elaboracion de Informes Periciales Caligraficos y Psicografoldgicos.

Destaco en este trabajo mi capacidad analitica con clara orientacion al detalle asi como a la buena organizacion
y planificacion de mi trabajo, con tiempos de entrega ajustados a las necesidades del cliente.

4/2008 - 6/2011 Empresa: ASENSI ABOGADOSDescripcion del puesto: Tareas de administracion y
secretariado dentro del area laboral, civil y de extranjeria

-Atencidn telefénica y personalizada a clientes del despacho u otros.

-Gestién de la agenda y correo electrénico.

-Redaccion de escritos y presentacién en Sede Judicial.

-Manejo de soportes informaticos.

-Gestiones externas al despacho presentacion de documentacién en instituciones publicas, acompafiamiento de
clientes a algiin organismo, gestiones en entidades bancarias, etc.

Destaco mi capacidad de organizacién y planificacion en mi trabajo asi como mis buenas habilidades sociales y
el buen trato al cliente.

Ciudad: Alicante Pais: Espafia



http://www.micvweb.com

5/2012 - 1/2015 Empresa:. CENTRO EMPRENDEDORES DE ALICANTEDescripcion del puesto: Como
profesora de Psicografologia y RR.HH he impartido numerosos talleres y seminarios para distintos colectivos
profesionales.

Ciudad: Alicante Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:
6-2008LICENCIADA EN CRIMINOLOGIA
Licenciado

Ciencias Sociales

Centro: Universidad de Alicante
Ciudad: Alicante (Espafia)

7-2008DIPLOMADA EN PSICOGRAFOLOGIA Y PERICIA CALIGRAFICA
Diplomado
Psicologia

Centro: SOCIEDAD ESPANOLA DE GRAFOLOGIA
Ciudad: Madrid (Espafia)

7-2011MASTER EN DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
Master
Recursos Humanos

Centro: ESCUELA DE NEGOCIOS FUNDESEM
Ciudad: Alicante (Espafia)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

MASTER EN DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
Recursos Humanos
Centro de Estudios: ESCUELA DE NEGOCIOS FUNDESEM

OBJETIVOS PROFESIONALES:

Llegar a formar parte de una empresa en la que pueda mejorar y crecer profesionalmente, desarrollando nuevas
competencias y poniendo en practica las ya adquiridas durante mi trayectoria profesional, asi como estar inmersa
en un ambiente enriquecedor y dinamico de trabajo.

LOGROS Y RESULTADOQOS:
Entre mis logros destaco:
-Coautora en el libro: Los 360° de la comunicacién . Editorial Rasche. Madrid 2014.

-Autora en el libro: Aprendo a mantenerme seguro. Mi primer manual de seguridad . Editorial Rasche. Madrid
2016

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Carifioso/a, Comprometido/a, Comunicativo/a, Eficiente, Fiable, Flexible, Honesto/a,
Meticuloso/a, Organizado/a, Persistente, Productivo/a, Responsable, Sociable, Tenaz, Trabajador/a




INTERESES:
Bailar, Cocinar, Deportes de Agua, Ir de Compras, Museos/Galerias de Arte, Musica Variada, Naturaleza,

Ordenadores/Internet, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi regién

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Links relacionados: http://www.scperitocaligrafo.com

Es un resumen de mi CV y actividad profesional.

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\sandracalvojimenez
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