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Dirección web: http://veronicafj.micvweb.com

Ciudad: SEVILLA CP: 41009(SEVILLA)  País: España




EXPERIENCIA:

12/2002 - 4/2006     Empresa: ASESORIA JURIDICA-CONTABLE Y AGENCIA DE SEGUROS
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Contabilidad de sociedades y empresarios fiscales.
Declaraciones trimestrales (iva, irpf..)
Redacción de informes, cartas, escritos oficiales...
Captación de clientes.
Venta de seguros.
Mantenimiento de cartera de clientes.
Gestión de cobros.
Tramitación de siniestros.
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------
4/2006 - 7/2006     Empresa: CORREDURIA DE SEGUROS
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Seguros
Descripción del puesto: Información comercial.
Control de cobro de recibos.
Venta y emisión de pólizas de seguros.
Tramitación de siniestros.
Archivo y grabación de datos.
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------
7/2006 - 10/2008     Empresa: VISUALAN, S.L.
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Telecomunicaciones
Descripción del puesto: Contabilidad.
Facturación
Cierres mensuales.
Conciliaciones bancarias.
Gestion de cobros y pagos.
Atención y solución de incidencias telefónicas
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------
11/2009 - 9/2011     Empresa: MEDICINA Y SANIDAD VETERINARIA
Sector Empresarial: Agricultura, ganadería y Pesca
  Area Profesional:Sanidad,  farmacia y servicios sociales
Descripción del puesto: Facturación y gestion de recibos pendientes de cobros.
Atención al cliente.
Control y gestion de bases de datos.
Gestión de informes, cierres mensuales..
Grabación de datos.
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------
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FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-2002TECNICO EN GESTION ADMINISTRATIVA
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas
COMUNICACION Y ARCHIVO.
RELACIONES COMERCIALES CON CLIENTES Y PROVEEDORES PREVIAS Y POSTERIORES  A LA
COMPRA VENTA.
GESTION DE ALMACEN.
CONTRATOS LABORALES
PROCESO RETRIBUTIVO
CONTABILIDAD Y TESORERIA.
GESTION ADMINISTRATIVAS DE ENTIDADES FINANCIERAS.
GESTION ADMINISTRATIVAS DE SEGUROS.
PRINCIPIOS DE ADMINISTRACION PUBLICA, TRAMITACION DE EXPEDIENTES EN LA ADMINISTRACION...
INFORMATICA GENERAL.
 Centro: ESCUELA MARCELO SPINOLA
 Ciudad: UMBRETE
-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\veronicafj
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