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Ciudad: Castellón CP: 12003(Castellón)  País: España




EXPERIENCIA:

3/2013 - 8/2013     Empresa: Montgas SL
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Atención al cliente, grabación de datos e introducción en la base de datos.
Contratación de productos de gas natural y locuciones.
Coordinar las rutas y las visitas de los comerciales.
   Ciudad: Castellón País: España
-----------------------------------------------
9/2013 - 2/2017     Empresa: Granier, Panadería y Pastelería  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio
minorista,cosmética
Descripción del puesto: Mi tareas eran varias: atención al cliente, gestión de stock, solicitar la mercancía,
producción de la bollería y el pan.
   Ciudad: Castellon País: España
-----------------------------------------------
3/2017 - 7/2017     Empresa: Michavila Automoción SADescripción del puesto: Recepción de albaranes,
contabilizar facturas de compra, alquileres de vehículos, vehículos, recambios . Conciliar bancos, cuadre de
bancos, atención al cliente y envío de correspondencia.
   Ciudad: Castellón País: España
-----------------------------------------------
7/2017 - 12/2017     Empresa: Concreta Desarrollo SL  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Trabajé en una empresa de contrucción mis tareas eran: atención al cliente y/o
proveedores, realizar presupuestos, contabilizar facturas de compra, contabilizar día a día los bancos,
conciliación mensual de bancos, cuadre de cuentas y realizar remesas de pagos.
   Ciudad: Castellón País: España
-----------------------------------------------
12/2017 - /Actual     Empresa: Gestión Holistica SLDescripción del puesto: Trabajo en un grupo de 10 de
empresas, en el cual mis funciones son la atención al cliente y proveedores, contabilizar facturas de compra y
venta, emisión de facturas de compra/venta, emisión de transferencias y/o pagarés, conciliación mensual de
bancos, cuadre de cuentas. También todo tipo de tareas administrativas y con Hacienda Pública como presentar
declaraciones, requerimientos, consultar notificaciones, deudas . Además de presentar impuestos/declaración
036, 111, 190,303, 390 y 347.
   Ciudad: Castellón País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2007Educación Secundaria Obligatoria
Graduado Escolar / ESO / Primaria 

 Centro: IES Joan Baptista Porcar
 Ciudad: Castellón (España)
-----------------------------------------------
6-2009Bachillerato Humanístico 
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Arte y Humanidades
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 Centro: IES Francesc Ribalta
 Ciudad: Castellón (España)
-----------------------------------------------
5-2013Tecnico Superior en Educación Infantil
FP3 / Grado Superior
Educación

 Centro: IES Francesc Ribalta (España)
-----------------------------------------------
3-2017Tencico Superior en Administración y Finanzas
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas
Las materias de se llevaron a cabo eran: Administración Pública, Contabilidad, Finanzas, Gestión Logística,
Gestión de Recursos Humanos. Fué un ciclo muy productivo.
 Centro: IES El Caminàs
 Ciudad: Castellón (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Escuela Oficial de Idiomas  Castellón 
Título:  B1
-----------------------------------------------
Idioma: FrancésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Estudiado durante 5 años
 Centro de Estudios: A2
Título:  Escuela Oficial de Idiomas
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------
Conocimientos:Aplicaciones empresariales (SAP, Contawin,…)

Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\patricia6291
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