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Ciudad: LUCENA CP: 14900(CÓRDOBA)  País: España




EXPERIENCIA:

3/1999 - 6/1999     Empresa: HISPAMER SERVICIOS FINANCIEROSDescripción del puesto: Realicé prácticas
administrativas en esta empresa de servicios financieros.
Archivo.
Correspondencia.
Atención telefónica.
   Ciudad: LUCENA País: España
-----------------------------------------------
6/1999 - 2/2000     Empresa: CAJASURDescripción del puesto: Empresa dedicada a la banca.
Atención al público.
Ingresos, reintegros y transferencias bancarias.
Pago de impuestos.
Todo tipo de operaciones relacionadas con la gestión de caja de una entidad financiera.
   Ciudad: LUCENA País: España
-----------------------------------------------
2/2000 - 5/2003     Empresa: LUCELAC, S.A.  /  COMERCIAL ARASUR, S.L.
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
Descripción del puesto: Empresa dedicada a la fabricación y comercialización de puertas de cocina.
Atención al público.
Gestión de pedidos, albaranes y facturas.
Contabilidad.
   Ciudad: LUCENA País: España
-----------------------------------------------
7/2004 - 9/2009     Empresa: PROMOCIONES META 2000, S.A. /  CAPILLA 2004, S.L.
Sector Empresarial: Otro no especificado
Descripción del puesto: Empresas dedicadas a la construcción y promoción de viviendas.
Atención al público.
Contabilidad y facturación.
Gestión de actividades bancarias.
Gestión comercial de venta de viviendas.

   Ciudad: LUCENA País: España
-----------------------------------------------
11/2009 - 4/2010     Empresa: TIPSA LUCENA
Sector Empresarial: Almacenaje/Logística
Descripción del puesto: Empresa dedicada a la recepción y envío de paquetería.
Atención al público.
Recepción y control de paquetería.
Facturación.
Contabilidad.

   Ciudad: LUCENA País: España
-----------------------------------------------
10/2010 - 1/2011     Empresa: FAGOFRI, S.A.Descripción del puesto: Realicé prácticas en el puesto de Gestión
de Producción y mis funciones fueron:
Gestión de pedidos.
Archivo de albaranes.
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Atención telefónica.
Gestión del departamento de producción.
   Ciudad: LUCENA País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1997FP I TECNICA AUXILIAR ADMINISTRATIVA
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: IES JUAN DE ARÉJULA
 Ciudad: LUCENA (España)
-----------------------------------------------
6-1999F.P. II TECNICA ESPECIALISTA ADMINISTRATIVA
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: IES JUAN DE ARÉJULA
 Ciudad: LUCENA (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

EMPLEADO/A DE OFICINA
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: AYUNTAMIENTO DE LUCENA
Información adicional:  Curso de 810 horas.
Contabilidad, facturación, gestión de pedidos y albaranes.
Impuestos.
Todo tipo de conocimientos necesarios para la gestión y control de una oficina

-----------------------------------------------

INTERNET PARA PYMES
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: Centro de Formación SAE LUCENA
Información adicional:  Curso de 60 horas.
Conocimientos de internet para cualquier pequeña y mediana empresa.

-----------------------------------------------

GESTION ECONOMICA INFORMATIZADA
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: FECOMA - CCOO-ANDALUCIA  CENTRO DE FORMACIÓN SAE LUCENA 
Información adicional:  Curso de 60 horas.
Impuestos.
Contabilidad.

-----------------------------------------------

GESTION ADMINISTRATIVA INFORMATIZADA.
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: FECOMA- CCOO-ANDALUCIA  CENTRO DE FORMACION SAE LUCENA 
Información adicional:  Curso de 60 horas.



Facturación.
Gestión de pedidos.

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: ESCUELA OFICIAL DE IDIOMAS DE LUCENA
Título:  A1
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: ESCUELA OFICIAL DE IDIOMAS DE LUCENA
Título:  A1
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Mis objetivos laborales son poder desempeñar mis conocimientos y experiencia en cualquier empresa que lo
desee.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a, Eficiente,
Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Gracioso/a, Honesto/a, Intelectual, Inteligente, Organizado/a,
Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Ciclismo, Cine/Películas, Gimnasio/Aerobic, Montañismo, Música Dance/Electrónica, Música Variada,
Senderismo/Acampadas, Viajar/Turismo, Vino y Degustación, Yoga/Meditación


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\marimarparejo
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