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Ciudad: OVIEDO CP: 33012(Asturias)  País: España




EXPERIENCIA:

4/1991 - 6/1992     Empresa: AGUSTÍN RODERA SALVADORES
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: & 9642  Recogida diaria de las ventas, recuento manual y cuadre para su posterior
ingreso bancario
& 9642  Atención telefónica y personal tanto a clientes como a proveedores. Manejo del archivo. 
& 9642  Facturación a clientes, cobro a clientes, control de cobros.
& 9642  Comprobación de facturas de proveedores. Control de pagos.

   Ciudad: OVIEDO País: España
-----------------------------------------------
7/1992 - 2/1999     Empresa: ALIMENTACION VETUSTA, S.L.
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: & 9642  Recogida diaria de las ventas, recuento manual y cuadre para su posterior
ingreso bancario
 & 9642   Atención telefónica y personal tanto a clientes como proveedores. Manejo del archivo
& 9642   Facturación a clientes para su posterior cobro. Control de cobros.
& 9642  Recepción de facturas de proveedores para su posterior comprobación y emisión de pagare o talón.
Control de pagos
& 9642  Contabilidad informatizada de todas las facturas de proveedores, acreedores y clientes.
& 9642  Contabilidad Informatizada de todos los asientos bancarios cuadre y archivo de los mismos

   Ciudad: OVIEDO País: España
-----------------------------------------------
6/2000 - 11/2011     Empresa: IM PATRIC ,S.L.
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: & 9642  Atención tanto  telefónica como personal de clientes y proveedores,  realización
de   pedidos, archivo.
	& 9642  Realización de presupuestos, facturas pro-forma, albaranes y facturas. Cobro mediante remesas
bancarias, tarjetas de crédito o contado. Control de cobros.   Facturaplus  
	& 9642  Recepción de facturas de proveedores, comprobación de las mismas. Control de pagos.
& 9642  Contabilidad informatizada  de toda la documentación de la empresa,  facturas de proveedores,
acreedores, clientes,  nóminas,  ventas, etc 
& 9642  Contabilidad informatizada  Contaplus  de todos los asientos bancarios,  cuadre y archivo de los mismos

   Ciudad: OVIEDO País: España
-----------------------------------------------
2/2017 - 6/2017     Empresa: TRANSPORTES RECOLLO, S.A Y MIERENSE DE TRANSPORTES, S.A.
Sector Empresarial: Transporte y distribución
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: & 9642  Atención   telefónica de clientes y proveedores, archivo.
& 9642  Recepción de facturas de proveedores, comprobación de las mismas. Control de pagos y cobros.
& 9642  Realización de remesas de pago y de cobro.
& 9642  Contabilidad informatizada  de toda la documentación de la empresa.
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	& 9642  Contabilidad  de bancos y  cuadre de los mismos, realización de transferencias, pago de nóminas
mediante remesa bancaria.

   Ciudad: OVIEDO País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1991Título Enseñanzas Técnicas (Administrativo Contable). 
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas
Mecanografía, Contabilidad, Matemática financiera, Derecho Laboral y prácticas de oficina. Informática, Word,
Excell, acess, correo electrónico, internet
 Centro: ACADEMIA LLANA
 Ciudad: OVIEDO (España)
-----------------------------------------------
6-2000 Técnico Auxiliar Administrativo  
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas
Mecanografía, Contabilidad, Matemática financiera 
 Centro: INSTITURO DOCTOR FLEMING
 Ciudad: MIRES (España)
-----------------------------------------------
6-2000SECRETARIA DE DIRECCIÓN
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas
Mecanografía, Contabilidad, Matemática financiera y Derecho laboral , informática, Word, Excell, Acess,
contaplus y facturaplus.
 Centro: ACADEMIA LLANA
 Ciudad: OVIEDO (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: FrancésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Me gustaría trabajar en el ámbito de mi formación, como administrativo contable, rama en la que tengo más de
15 años de experiencia.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Honesto/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Responsable, Trabajador/a

INTERESES:
Cine/Películas, Música Variada, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:
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