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- ANÓNIMO
Dirección web: http://MariaAlejandraQuevedoC.micvweb.com

Ciudad:  CP: ()  País: Guatemala




EXPERIENCIA:

9/2003 - 10/2003     Empresa: Restaurantes y Servicios, S.A. (RESERSA)
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Prácticas Secretariales Supervisadas

-----------------------------------------------
11/2003 - 6/2005     Empresa: BUDGET Car  Truck Rental
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Apoyar al Gerente General, Gerente de Operaciones.

-----------------------------------------------
6/2005 - /     Empresa: Universidad Galileo
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Atender visitantes de editoriales, pedidos de libros, llamadas a representantes de
editoriales e imprentas.

-----------------------------------------------
6/2006 - 2/2007     Empresa: Guatevisión
Sector Empresarial: Imagen personal
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Interinato 
Maquilladora del programa Viva La Mañana

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-
Cursando: Licenciado
Administración y Dirección de Empresas
Universidad Galileo
-----------------------------------------------
10-1998Básicos
Graduado Escolar / ESO / Primaria 
Otra no especifiada
Colegio Monte Alto
-----------------------------------------------
10-2003Secretaria Bilingüe
Otro no especificado
Otra no especifiada
Colegio Poole Trennert
-----------------------------------------------


IDIOMAS:

http://www.micvweb.com


Idioma: EspañolNivel: Nivel Profesional
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)
Word, Excel, PowerPoint, Outlook, Aaccess
Nivel: Nivel Profesional

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Colaborador, Creativo/a, Decidido/a, Eficiente, Enérgico/a, Fiable, Honesto/a, Organizado/a,
Persistente, Productivo/a, Responsable


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\MariaAlejandraQuevedoC
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