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Direccion web: http://ara257ridaoalarcon.micvweb.com
Ciudad: CP: () Pais: -

EXPERIENCIA:

2/2010 - 8/2012 Empresa: RIEGOS ARGARDescripcion del puesto: Contabilidad y gestion y administracion de
empresas, con desempefio de diversas tareas especificas como pedido de productos, contratacién, atencion al
publico, cobros y pagos.

Sector empresarial

Ciudad: ALMERIA Pais: Espafia

10/2012 - 4/2016 Empresa: ALOA AGRICOLADescripcion del puesto: Desarrollo de una gran variedad de
tareas de oficina y administrativas, como la actualizacion, registro y almacenamiento de informacion, fotocopiado,
archivado, tratamiento de texto, atender al teléfono y correo.Responsabilidad en los aspectos financieros de la
administracién de la oficina.

Sector empresarial

Ciudad: MURCIA (CIEZA) Pais: Espafia

4/2016 - 8/2016  Empresa: CAJAMARDescripcion del puesto: Entrevistar a clientes para apertura de cuentas o
el alquiler de cajas de seguridad.Informar a clientes de los procedimientos para solicitar servicios.Obtener
historiales de crédito por parte de agencias de informacion financiera. Emitir recibos utilizando la informatica,
investigar y servicio de caja(tarjetas )

Sector bancario

Ciudad: ALMERIA Pais: Espafia

2/2017 - 8/Actual Empresa: Mediterranea AutomatismosDescripcion del puesto: Funciones desarrolladas
— Agenda control y coordinacion de reuniones y viajes
— Atencion telefonica y recepcion de visitas. Gestion de correspondencia
— Organizacion y archivo de la documentacion.
— Redaccion de documentos diversos y elaboracion de Presentaciones en Power Point
— Apoyo en la gestion de personal Contratos, Altas y Bajas
— Elaboracion de néminas y seguros sociales.
Ciudad: Almeria Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:

6-2016LICENCIATURA EN ADMINISTRACION Y DIRECCION DE EMPRESAS
Licenciado

Administracion y Direccion de Empresas

Centro: UNIVERSIDAD DE ALMERIA
Ciudad: ALMERIA (Espafia)
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