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- ANÓNIMO
Dirección web: http://Luannazambrani.micvweb.com

Ciudad: Balvanera CP: (Buenos aire)  País: Argentina




EXPERIENCIA:

11/2014 - 7/2017     Empresa: Orien s.a
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Recepcionista - asistente de gerencia 
• Atención presencial y telefónicamente a clientes permanente.
• Derivación de llamados .
• Manejo de cadeteria.
• Manejo de archivo.
• Redacción de emails.
• Compra de insumos.
• Facturación , pago a proveedores , anticipos , rendiciones , manejo de caja chica.
• Asistencia personal a la gerencia , manejo de agenda , organización de viajes y coordinación de reuniones .
• Capacidad de manejo de prioridades .

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
2-2017Profesado de inglés
Otro no especificado
Educación

 Centro: Cultura inglesa  (Argentina)
-----------------------------------------------
6-2017Lic en administración de empresas 
Cursando: Licenciado
Economía y Finanzas

 Centro: Universidad nacional de san Martín.
 Ciudad: San Martín (Argentina)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: PortuguésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

http://www.micvweb.com


Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Eficiente, Enérgico/a,
Flexible, Gracioso/a, Honesto/a, Imaginativo/a, Intelectual, Inteligente, Organizado/a, Persistente, Productivo/a,
Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Arte, Gimnasio/Aerobic, Literatura/Historia, Museos/Galerías de Arte, Música de Jazz/Blues, Música Pop/R&B,
Navegar, Ópera/Música Clásica, Política, Servicios Sociales Voluntarios, Teatro/Ballet, Viajar/Turismo


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\Luannazambrani
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