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Direccion web: http://cilocare.micvweb.com
Ciudad: Sevilla CP: (Sevilla) Pais: Per(

EXPERIENCIA:

1/2006 - 3/2006 Empresa: UNIVERSIDAD ANTENOR ORREGODescripcién del puesto: Elaboracion de MOF y
ROF de la Caja Municipal del Santa
Ciudad: Truijillo Pais: Peru

3/2006 - 6/2006 Empresa: MANUCCI DIESELDescripciéon del puesto: Coordinadora en administracién de
ventas.
Ciudad: Trujillo Pais: Per(

6/2006 - 1/2010 Empresa: LA POSITIVA SEGUROS Y REASEGUROS Descripcion del puesto: Recepcion,
control, distribucién, cambio de estado de Soat

Manejo, control y reembolso de caja chica de Ofc Trujillo

Efectuar pagos a proveedores

Recepcién y validar los certificados en el soat contralor

Remitir al corredor estado de cuenta de los certificados que tiene a su poder.

Descargo de certificados de los corredores y oficina en el cuadro de control de soat excel
Creacion de tramite para envié de planillas a la central de contraloria

Generar boletas de comisiones de corredores

Registro de incentivos de los corredores en las boletas de comisiones

Realizar el ingreso de adelanto de comisiones a corredores al sistema

Registro de facturas de proveedores al COA y realizar la provision contable en el sistema
Arqueros de certificados vendidos, certificados en stock a corredores y oficina

Revisar los saldos bancarios para efectuar las transferencias respectivas.

Elaboracion de convenios y adendas de soat para los corredores

Seguimiento a las observaciones que corresponden a los descargos de soat.

Analisis cuentas contables de siniestros, primas, letras, notas de cargo AMF y PPDs
Generar y verificar las cifras por diario automatico de produccion y siniestros
Confirmacion depésitos bancarios

Tramite en el Ministerio de Trabajo

Tramite de cheque de gerencia

Control de gastos de Tarjeta Corporativa, e ingreso de gastos al sistema.

Registrar los bonos y castigo de comisiones de LPG, LPV y Zona norte

Desmayorizar y anular comprobantes contables y planilla de caja ingreso de LPG, LPV y Zona Norte.
Andlisis de cuentas contables de siniestros y PPD’S

Realizar arqueos —caja general, fondos fijos comisiones y vueltos

Elaborar las solicitudes de pago

Armado de anexos contables

Ciudad: Truijillo Pais: Peru

1/2010 - 7/2010 Empresa: LA POSITIVA SEGUROS Y REASEGUROS Descripcion del puesto: Proceso de
digitacién de pdlizas de soat web y manuales

Elaboracion de financiamientos de las diversas polizas de seguros

Ordenes de servicio

Arqueos de venta de soat atencion directo con clientes

Ingreso de pagos de las ventas al SIG

Informacion y venta de polizas de seguro viajero, vehicular, SCTR, 3D, incendio entre otros


http://www.micvweb.com

Ciudad: Truijillo Pais: Per(

8/2010 - 12/2010  Empresa: EMPRESA AUTOMOTRIZ GILDEMEISTER Descripcion del puesto: Revisién de
registro de ventas notas de pedido

Ordenes de despacho

Emision de guias de remision

Revision y controles de abonos

Tramites de OTES

Tramite en la devolucion de dinero al cliente

Recepcién y registro de vehiculos en tienda

Supervision de mantenimiento de vehiculos y tramite aduanero.

Ciudad: Trujillo Pais: Per(

6/2011 - 5/2016 Empresa: LA POSITIVA SEGUROS Y REASEGUROSDescripcion del puesto: Arqueo de
dinero por las ventas realizados.
Creacion de cddigos y/o modificacion de datos corredores de seguros en el sistema.
Generar y analisis reportes mensuales de la produccion, para la reunion con gerencia.
Seguimiento y solucion de las observaciones de auditoria.
Elaboracion y revision del cronograma de vacaciones y horas extras de los asistentes del area de la Region
Norte — Oriente.
Seguimiento a las actas de comité del area.
Seguimiento de cuadros ECO y ESI
Soporte en tareas asignadas a las agencias
Control de contratos de alquiler de viviendas y locales a nivel Regién Norte y Oriente.
Coordinacion de eventos RR.HH en la compaiiia
Seguimiento del Sistema de gestion de calidad, ECO, ESI, BSC del area.
Elaboracién de tablas dinamicas de produccion.
Revision del libro de reclamos realizados por los clientes.
Dar solucion a los reclamos realizados por los clientes
Reunion mensual con los asistentes para revisar los puntos debiles del area.
Supervision y control de las ventas de los diferentes seguros.
Viaje mensual a las diferentes agencias para supervision y subsanacion de las observaciones de auditoria como
de reclamos.
Control de manejo de los certificados Soat especie valorada
Control de financiamientos de los clientes
Ciudad: Truijillo Pais: Per(

9/2017 -/ Empresa: OCASO SEGUROS

Sector Empresarial: Seguro y Bienes Inmuebles

Descripcién del puesto: Agente comercial, venta de productos de la empresa
Ciudad: Sevilla Pais: Espafa

FORMACION ACADEMICA:
12-2006Licenciado en Administracién de Empresas
Licenciado

Administracion y Direccion de Empresas

Centro: UNIVERSIDAD PRIVADA ANTENOR ORREGO
Ciudad: Truijillo (Pera)




CUALIDADES:
Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Eficiente, Honesto/a, Imaginativo/a, Inteligente,
Organizado/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable, Trabajador/a

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi regién

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\cilocare
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