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Dirección web: http://AliciaRizzo.micvweb.com

Ciudad: Capital Federal CP: 1431(Buenos Aires)  País: Argentina




EXPERIENCIA:

1/1987 - 1/1988     Empresa: Matafuegos Urquiza S.A
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Tareas administrativas en general, recepcionista, archivista, escritos de doumentos
judiciales y procuraciones.

-----------------------------------------------
2/1988 - 12/2005     Empresa: Ministerio del Interior
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: administrativo, judicial, elaboración de escritos, recepcionista, archivista,procuración.

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-1978
Graduado Escolar / ESO / Primaria 
Educación
Coronel Olavarría, Triunvirato y Congreso, CABA.
-----------------------------------------------
12-1984Perito Mercantil (http://www.piranweb.com.ar)
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Educación
Instituto Emilia Moutier de Pirán, Obra de la Conservación de la Fe, Triunviato y Bauness, CABA.
-----------------------------------------------
12-2007Abogada (http://www.unimoron.edu.ar)
Doctorado
Derecho
Universidad  de Morón, provincia de Buenos Aires. (Anexo Villa Urquiza).
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Curso de operadora de pc
Otra no especifiada

-----------------------------------------------

Curso Administrativo, Patrimonial contable
Administración y Dirección de Empresas

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante

http://www.micvweb.com


Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------
Conocimientos:Sistemas operativos (Windows, Mac,..)

Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Capacidad de trabajo en equipo y también en proyectos personales. Capacidad de análisis y solución de
problemas,dedicación absoluta para conseguir y mantener altos niveles de calidad y profesionalismo.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Analítico/a, Colaborador, Comunicativo/a, Determinado/a, Eficiente, Flexible, Fuerte,
Honesto/a, Persistente, Preciso/a, Responsable, Seguro/a, Sociable, Tenaz, Trabajador/a


INTERESES:
Arte, Literatura/Historia, Ópera/Música Clásica

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\AliciaRizzo
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