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Ciudad: carora CP: (estado lara) Pais: Venezuela

EXPERIENCIA:

6/2009 - 1/2015 Empresa: Finca hogar, C.A.
Sector Empresarial: Administracién/Oficina

Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: el Departamento de Administracién. Manejo sistema Saint Enterprise Administrativo,
dentro de mis responsabilidades eran realizar pedidos, érdenes de compras, ingreso de compras, devolucion de
compras, nota de entrega, ingresos de proveedores, clientes, productos, instancia de productos, vendedores,
cuentas por pagar, cuentas por cobrar, pago a proveedores, calculo y pago de ndémina y cesta tickets,
supervision del area de ventas, realizacion de cobranzas, retenciones de IVA e ISLR, mantener a los clientes
informados de la mercancia en existencia, realizacion y recepcion de guias Sada, creacion de coédigos y precio
justo a los productos. Archivo, realizacion de facturas de ventas, notas de crédito, presupuesto y control de
inventario.

Ciudad: carora Pais: Venezuela

2/2015 - 10/2017 Empresa: Comercializadora Venecanarias 2009, C.A. Area Profesional:Contabilidad
Descripcion del puesto: 1.Registrar cliente y proveedores a nilvel de sistema.
2.Crear cuentas asociadas a diferente conceptos.
3.Chequear facturas de copra si cumple con providencias del seniat
4.Llevar control de cuentas por cobrar y pagar.
5.Conciliacion bancarias.
6.Preparar y realizar declarciones de iva , de retencion de IVA,Prorrata. IGTF,Y ISLR.
7.Archivar todos las operaciones administrativas y contable,actualizacion cartelera fiscales.
8.Realizar cierre de mes contable.
Ciudad: carora Pais: Venezuela

FORMACION ACADEMICA:

12-2008T.S.U. AGRPOPECUARIA

FP1 (Formacién Profesional)

Otra no especifiada

PASANTIAS T.S.U AGROPECUARIO

Realizada en departamento de cerdos, en el area de maternidad, realice labores como: atender partos de las
cerdas, intervenciones a los lechones tales como corte de corte cola, corte de colmillo, castracion y aplicacion de
medicamentos, llevar control de alimentacién y llevar control de destete. Realizacién de controles de montas y
manejo general en cerdos

Centro: Universidad centro occidental Lisandro Alvarado ucla Venezuela
Ciudad: CARORA (Venezuela)

7-2014T.S.U. CONTADURIA

FP1 (Formacion Profesional)

Otra no especifiada

en el Departamento de Administracion. Utilizando sistema Saint Enterprise administrativo, encargada de realizar
pedidos, 6rdenes de compra, pagos a proveedores, realizacion de ndmina, cesta tickets, supervisar el area de
ventas, realizacion de cobranzas, realizacién de retenciones de IVA e ISLR, llamar a clientes para ofrecer
mercancias, realizacion y recepcién de guias Sada, agregar codigo a los productos y precio justo. Archivo,
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realizacion de facturas de ventas, notas de crédito, notas de débitos, control de inventarios
Centro: Instituto Universitario Mario Bricefio Iragorry
Ciudad: CARORA (Venezuela)

5-2017LIC.CONTADURIA PUBLICA

Licenciado

Otra no especifiada

conocimientos en libros diario, mayor,inventario entre otros realizar todo lo que exige la ley a una empresa tanto
empresa con condiciones ordinaria y contribuyente especiales.

Centro: universidad panamericana del puerto unipap

Ciudad: CARORA (Venezuela)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

MAESTRIA EN GERENCIA ADMINIDTRATIVA

Administracion y Direccion de Empresas

Centro de Estudios: CONVENIO IUTEMBI-UBA

Informacién adicional: COMO LLEVAR LA PARTE ADMINISTRATIVA DE LA EMPRESAS Y LOS ANALISIS
QUE SE DEBEN REALIZAR

IDIOMAS:
Idioma: EspafiolNivel: No Precisado
Comentarios:

INFORMATICA:
Idioma: EspafiolNivel: No Precisado
Comentarios:

CUALIDADES:

Adaptable, Amable, Analitico/a, Carifioso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Eficiente,
Entregado/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Honesto/a, Imaginativo/a, Intelectual, Inteligente, Organizado/a,
Productivo/a, Sensible

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi regién

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\yamilethcaripa
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