
               Curriculum generado con http://www.micvweb.com



- ANÓNIMO
Dirección web: http://aerb90.micvweb.com

Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

3/2008 - 12/2010     Empresa: GRANJAS MARINAS DOBLE A (GRAMADA S. A.)Descripción del puesto:
ASISTENTE DE COBRANZAS
  Elaboración de facturas mensuales
  Emisión de contratos de arrendamientos
  Llamadas a clientes
  Control de pagos de los clientes
   Ciudad: Guayaquil País: Ecuador
-----------------------------------------------
6/2011 - 8/2013     Empresa: ING. CIV. EDUARDO CORNEJO (INDEPENDIENTE)Descripción del puesto:
RECEPCIONISTA / ASISTENTE DE GERENCIA
  Elaboración de rol mensual
  Elaboración de correspondencias
  Control de pagos varios
  Manejo de caja chica
  Elaboración de presupuesto de obras
  Recepción de llamadas
   Ciudad: Guayaquil País: Ecuador
-----------------------------------------------
10/2013 - 8/2014     Empresa: INMOHABITARTDescripción del puesto: RECEPCIONISTA / ASISTENTE DE
COMERCIALIZACIÓN
  Recepción y elaboración de llamadas
  Emisión de correspondencia
  Manejo de hoja de ruta
  Pago a proveedores
  Manejo de publicidad en redes sociales
  Captación de propiedades
  Actualización de base de datos
   Ciudad: Guayaquil País: Ecuador
-----------------------------------------------
1/2016 - 3/2016     Empresa: UNIVERSIDAD DE GUAYAQUIL - FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS
Descripción del puesto: ASISTENTE DEL DPTO. DE TITULACIÓN DE LA CARRERA DE INGENIERÍA EN
GESTIÓN EMPRESARIAL (PRÁCTICAS PRE - PROFESIONALES)
  Recepción de carpetas para inicio del proceso de Titulación
  Elaboración de oficios de asignación de Tutores y Examinadores
  Manejo de correspondencia electrónica
  Atención a egresados
  Entrega de empastados al Dpto. de Secretaría
  Actualización de base de datos
   Ciudad: Guayaquil País: Ecuador
-----------------------------------------------
5/2016 - /     Empresa: INMOHABITARTDescripción del puesto: RECEPCIONISTA / ASISTENTE DE
COMERCIALIZACIÓN
  Recepción y elaboración de llamadas
  Emisión de correspondencia
  Manejo de hoja de ruta
  Pago a proveedores
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  Manejo de publicidad en redes sociales
  Captación de propiedades
  Actualización de base de datos
   Ciudad: Guayaquil País: Ecuador
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-Ingeniería en Gestión Empresarial
Cursando: FP1
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Universidad de Guayaquil
 Ciudad: Guayaquil (Ecuador)
-----------------------------------------------
1-2003Bachiller con mención en Gestión y Organización de la Secretaría
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Colegio Experimetal de Comercio y Administración  Veintiocho de Mayo 
 Ciudad: Guayaquil (Ecuador)
-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\aerb90
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