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- ANÓNIMO
Dirección web: http://Lauracartelle.micvweb.com

Ciudad: Porriño CP: 36208(Pontevedra)  País: España




EXPERIENCIA:

7/2007 - 10/2007     Empresa: Grupo AMS  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto:  Trabajos de administración y atención personal.
   Ciudad: Vigo País: España
-----------------------------------------------
10/2007 - 1/2016     Empresa: Instalaciones Inabensa,S.A.  Abengoa   Area Profesional:Construcción, Industria y
Mantenimiento
Descripción del puesto: Gestión del departamento de compras en sus tareas administrativas tales como :
realización de pedidos, gestión de albaranes, tramitación de facturas de proveedores, informes y control de
costes por proyectos, todo ello a través del programa SAP. Atención de reclamaciones, atención personal y
telefónica a proveedores.
Apoyo en el departamento de administración realizando tareas como las gestiones en bancos y organismos
oficiales, facturación de clientes, gestión de ofertas y pedidos de clientes, liquidaciones y gestiones de caja,
realización de recibos, emisión de talones y demás tareas administrativas en general. 

   Ciudad: Vigo País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-2007Tecnico Superior en Administración y Finanzas
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: I.E.S. Ricardo Mella
 Ciudad: Vigo (España)
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Eficiente, Fiable, Honesto/a, Meticuloso/a,
Organizado/a, Responsable, Servicial, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Cine/Películas, Coches/Motos, Esquí/Deportes de invierno, Gimnasio/Aerobic, Ir de Compras, Música Variada,
Ordenadores/Internet, Política


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\Lauracartelle
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