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- ANÓNIMO
Dirección web: http://marisol4378.micvweb.com

Ciudad: vigo CP: 36213(pontevedra)  País: España




EXPERIENCIA:

9/2000 - 3/2001     Empresa: metodo galicia
Sector Empresarial: Informática
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: 1	EXPERIENCIA PROFESIONAL:

TRABAJO REALIZADO EN LA  EMPRESA DE “ METODO GALICIA  ANALISIS Y TÉCNICAS S.L” SITO EN C/ ARENAL 144-1º  VIGO .DURANTE LA FECHA CORRESPONDIENTE 27/09/00 A 26/03/01 

FUNCIÓN QUE DESEMPEÑADA EN DICHA EMPRESA:

1	APOYO ADMINISTRATIVO EN LA ELABORACIÓN DE DOCUMENTACIÓN ,PARA GESTIÓN DE LOS
CURSOS DE FORMACIÓN DE TODOS LOS PLANES AGRUPADOS QUE LA EMPRESA GESTIONA DE CARA
A FORCEM, ES DECIR 
FICHAS DE INSCRIPCIÓN , PARTES DE ASISTENCIA, PÓLIZAS DE SEGUROS DE LOS CURSOS

2	GRABADORA DE DATOS:   DE LA PROPIA EMPRESA  DE TODOS LOS CURSOS REALIZADOS Y DE LOS
ALUMNOS PARTICIPANTES.

-MANTENIMIENTO DE LA BASE DE DATOS DE “FORCEM.”

4	APOYO ADMINISTRATIVO EN EL ESTUDIO “ EVALUACIÓN DE LAS COMPETENCIAS PROFESIONALES Y SU INCIDENCIA EN LOS ITINERARIOS FORMATIVOS, EN EL SECTOR DE CONSERVAS DE ESPAÑA”.
DENTRO DEL ESTUDIO MI TRABAJO CONSISTÍA EN MECANIZAR TEXTOS DENTRO DE LA MAQUETA Y
PICAR ENCUESTAS:. HACER LAS ESTADÍSTICAS DEL ESTUDIO, GRAFICAS  .

5	APOYO PARA LA REALIZACIÓN EN UNA MAQUETA  SOBRE UN ESTUDIO REALIZADO.  MAQUETACIÓN
CON EL PROGRAMA DE ADOBE –FOTO-SHOP Y CON EL PROGRAMA MICROSOFT WORD. 

   Ciudad: vigo País: España
-----------------------------------------------
8/2001 - 8/     Empresa: Nuñez motor sl
Sector Empresarial: Administración/Oficina
Descripción del puesto: 1	EXPERIENCIA PROFESIONAL:

ACTUALMENTE Y DESDE AL AÑO 2001- TRABAJO  EN EL CONCESIONARIO OFICIAL DE  MARCA
CITROEN    “NUÑEZ MOTOR S.L “
 .

FUNCIÓN QUE DESEMPEÑO EN DICHA EMPRESA:

-ADMINISTRATIVA:  SOBRE TODO DEDICADA AL DEPARTAMENTO DE VEHÍCULOS DE OCASIÓN   TODOS
LOS TRAMITES Y PAPELEOS QUE CONLLEVA  LA VENTA DE VEHÍCULOS NUEVOS Y USADOS, COMO
PUEDE  SER: TRANSFERENCIAS, FACTURACIÓN, PLANING,  ENTRADA Y SALIDAS DE LOS COCHES     .

-RECEPCIONISTA DE TALLER , EN ESTA MISMA EMPRESA  DESEMPEÑANDO LAS FUNCIONES DE
:,ATENCION AL CLIENTE,RECEPCION DE LOS COCHES Y GESTION QUE TODO CONLLEVA
ADMINISTRATIVAMENTE Y CON EL TALLER…. 

http://www.micvweb.com


-Y EL TRAMITE COMPLETO QUE CONLLEVA LA TRAMITACION DE  LAS GARANTIAS DE LOS COCHES EN
EL TALLER.

OTROS DATOS DE INTERES:

 CARNET DE CONDUCIR DE LA CLASE    B , CON DISPONIBILIDAD DE COCHE .  

   Ciudad: vigo País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2000TÈCNICO ESPECIALISTA EN INFORMÁTICA DE GESTIÓN, 
FP3 / Grado Superior
Informática y nuevas tecnologías
4	PRIMER  AÑO DEL CURSO  FP-2º , TÈCNICO ESPECIALISTA EN INFORMÁTICA DE GESTIÓN,
REALIZADO EN  LA ESCUELA DE INFORMATICA  SERESCO ,SITO EN LA CALLE COLÓN,133  VIGO ,
DURANTE EL AÑO DE 1998-99, CON LAS SIGUIENTES ASIGNATURAS: 

-INGLES
-INFORMATICA BASICA
-LENGUAJE EMSAMBLADOR
-MATEMATICAS ESPECIALES
-METODOLOGIA DE LA PROGRAMACION
-PROGRAMACION DE COBOL
-SISTEMAS OPERATIVOS Y COMPILADORES
-ORGANIZACIÓN Y ADMÓN. DE EMPRESAS
-ACCESS
-M.WORD

5-    SEGUNDO Y ULTIMO AÑO DEL CURSO FP-3º , TÈCNICO ESPECIALISTA EN INFORMÁTICA DE
GESTIÓN, REALIZADO EN   LA ESCUELA DE INFORMATICA  SERESCO ,SITO EN LA CALLE COLÓN,133 
VIGO , DURANTE EL AÑO DE 1999-00, CON LAS SIGUIENTES ASIGNATURAS:

-INGLES
-PRACTICAS PROG.COBOL 
-ACCESS  O.S.I. 
-ARQUITECTURA DE ORDENADORES
-TELEINFORMATICA
-MATEMÁTICAS COMERCIALES
-EXCEL
-RPGII
& 8195 

 Centro: Seresco
 Ciudad: vigo (España)
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
ampliar la información sobre mi formación profesional y mis competencias 

CUALIDADES:
Amable, Comprometido/a, Fiable, Flexible, Productivo/a, Responsable



INTERESES:
Cine/Películas, Naturaleza, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\marisol4378

- ANÓNIMO
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