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Direccion web: http://monteromercedes.micvweb.com
Ciudad: PANAMA CP: (PANAMA) Pais: Panaméa

EXPERIENCIA:

1/1990 - 10/1994 Empresa: CONSTRUCCIONES Y OPERACIONES ASFALTICAS
Sector Empresarial: Construccion y Extraccién

Area Profesional:Finanzas - Auditoria
Descripcion del puesto: CONTABILIDAD CICLO COMPLETO

Ciudad: Panama Pais: Panama

10/1994 - 11/2011 Empresa: DEL ISTMO ASSURANCE
Sector Empresarial: Seguro y Bienes Inmuebles
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Area Administrativa
» Administracion en general de la oficina
» Negociacion con proveedores, cotizaciones compras
* Seleccion y Reclutamiento de Personal hasta julio 2010.
* Supervision de Planillas, pagos quincenales.
» Confeccion de contratos de trabajo
* Preparacion de Liquidaciones de trabajadores
« Autorizacion de ordenes de compra de materiales, reparaciones de oficina, proveedores varios.
* Soporte al area de cobros
» Seguimiento al personal evaluaciones, amonestaciones, capacitaciones.

Area Contable y Financiera
» Administracion de Inversiones
 Firma de cheques y manejo de cuentas corrientes
* Preparacion de Estados Financieros la Gerencia.
* Preparacion de las Declaraciones de Renta.
* Venta de valores, inventarios, controles internos.
* Preparacion de informes para la Superintendencia de Seguros
» Preparacion de Margen de Solvencia y Balance de Reservas e Inversiones.
* Preparacion de Inuse a fin de afo.
* Preparacion de informes mensuales, comision de corredores, resultado técnico, morosidad trimestral, Informes a la UAF
» Elaboracion y supervision del Manual para medidas para el control de lavado de dinero segin Resolucion 08- de 2009
« Control de inventario de valores del estado, bonos, y Cerpanes, compra, registro en Contraloria, actualizacién de intereses ett
» Participacién activa en la sistematizacion de dos programas de administracion y contabilidad Axxis System, y Accel
« Atencion de auditorias externas y de la Superintendencia de Seguros
* Preparacion de toda la informacién para las negociaciones de los contratos de reaseguros, perfil de cartera, mayor exposicion
 Confeccion de los Bordeaux para el pago a reaseguros
« Control y pago de negocios facultativos y Coseguros con companiias afines
Departamento de Reclamos
» Conocimiento y dominio de ley 32 de Contrataciones Publicas y Ley 41 que modifica la misma. Conocimiento de Ley 38 de A
* Encarg
Ciudad: Panama Pais: Panama

FORMACION ACADEMICA:


http://www.micvweb.com

3-2009Recurss Humanos
FP1 (Formacién Profesional)
Administracion y Direccion de Empresas

Centro: UNIVERSIDAD DE PANAMA
Ciudad: PANAMA

CUALIDADES:
Colaborador, Eficiente, Fiable, Honesto/a, Inteligente, Intuitivo/a, Seguro/a

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi region

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\monteromercedes
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