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- ANÓNIMO
Dirección web: http://mariajoseromanomaqueda.micvweb.com

Ciudad: utrera CP: 41710(sevilla)  País: España




EXPERIENCIA:

6/2008 - 12/2008     Empresa: Edificamoba
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Construcción, Industria y Mantenimiento
Descripción del puesto: Sector inmobiliario,atención al cliente, enseñar las viviendas, elaboración de contratos y 
tareas administrativas en general.
   Ciudad: Utrera País: España
-----------------------------------------------
11/2009 - 12/2009     Empresa: Ayuntamiento de utrera
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Centralita del ayuntamiento, filtrando llamada a los diferentes departamentos del
ayuntamiento
   Ciudad: Utrera País: España
-----------------------------------------------
12/2009 - 6/2010     Empresa: Ayuntamiento de utrera
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Atención telefónica y presencial a los usuarios, registro de llamadas,fotocopias, fax,
email,escanear,archivar,etc
   Ciudad: Utrera País: España
-----------------------------------------------
3/2012 - 3/2013     Empresa: Instalaciones Inabensa, grupo Abengoa
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Contabilizar facturas de proveedores a través de SAP,y gestión de uters
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------
3/2015 - 5/2015     Empresa: Ayuntamiento de utrera
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Atención telefónica y personal a los usuarios.rellenar documentación para prestaciones
de los usuarios,llevar documentación a  los  diferentes departamentos del ayuntamiento
   Ciudad: Utrera País: España
-----------------------------------------------
8/2017 - 11/2017     Empresa: Ayuntamiento de utreraDescripción del puesto: tareas administrativas en general

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
9-2000Diplomatura en ciencias empresariales
Diplomado
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Escuela de Estudios Empresariales
 Ciudad: Sevilla (España)

http://www.micvweb.com


-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Desearía conseguir un puesto estable y acorde con mi formación

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\mariajoseromanomaqueda
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