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Ciudad: TORRELAGUNA CP: 28180(MADRID)  País: España




EXPERIENCIA:

6/1994 - 9/1998     Empresa: Ayuntamiento Fuente el Saz del Jarama
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Piscina Municipal  caja, recepción y mantenimiento
   Ciudad: Fuente el saz. madrid País: España
-----------------------------------------------
1/1998 - 1/2000     Empresa: Varias empresas de E.T.T.
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Azafata para distintas campañas de promoción. Productos de empresas como Codorniú,
Canal 21. com., etc., en hipermercados y grandes superficies
   Ciudad: Varias ciudades de la provincia de madri País: España
-----------------------------------------------
2/1999 - 12/1999     Empresa: Cardea
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Administrativo.
   Ciudad: Fuente el saz. madrid País: España
-----------------------------------------------
1/2000 - 5/2005     Empresa: Lua Multimedia-Canal Vivir
Sector Empresarial: Comunicación/Imagen y sonido
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Auxiliar Administrativo y Auxiliar de producción de programas, anuncios televisivos,
eventos, presentaciones y castings entre otros. 
Centralita y recepción.
Informática  manejo de bases de datos, presentaciones Power Point, tratamiento de textos, hojas de cálculo,
internet, correo electrónico.
Organización de agenda y reuniones.
Realización de parrillas de programación  y publicidad diarias, semanales y mensuales para emisión del Canal
Viver.
Auxiliar de videoteca, biblioteca y archivos.
Locutora de diversos reportajes y entradillas.

   Ciudad: San sebastian de los reyes. madrid País: España
-----------------------------------------------
1/2006 - 3/2007     Empresa: El Refugio del Artesano
Sector Empresarial: Consumo
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Gerente de negocio familiar, una tienda de regalos artesanos. Tareas Administrativas y
de atención al cliente.
   Ciudad: Fuente el saz. madrid País: España
-----------------------------------------------
3/2007 - 12/2008     Empresa: Mancomunidad Alto Jarama Atazar
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Guía de Turismo Rural. Información y atención al turista en Patones, Atazar y
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Torremocha del Jarama
   Ciudad: Mancomunidad alto jarama atazar. madrid País: España
-----------------------------------------------
12/2008 - 12/2009     Empresa: Tyrsa
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Auxiliar administrativo-grabadora de datos. Departamento facturación
   Ciudad: Algete. madrid País: España
-----------------------------------------------
3/2009 - 2/2012     Empresa: Pas Eventos y Producciones
Sector Empresarial: Comunicación/Imagen y sonido
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Administrativo de Producción. 
Labores administrativas y de control de gasto.
Relaciones con medios de comunicación.
Organización de giras, busqueda de alojamientos, realización de itinerario, horarios y hojas de ruta.
Comunicación con los artistas.
Organización de conciertos y eventos.
Producción de nuevos productos musicales.  busqueda de localizaciones, organización de grabaciones, 
responsable de personal y material artístico .
Gestión de Tienda Oficial “CantaJuego”,  preparación, envío de pedidos, mantenimiento de tienda on line y atención al cliente. 

   Ciudad: Cobeña. madrid País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-Auxiliar Administrativo Comercial
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Alto Jarama
 Ciudad: Torrelaguna (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Diseño de Paginas Web
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: San Sebastian de los Reyes

-----------------------------------------------

Imagen Personal
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Theresa Roche. Madrid

-----------------------------------------------

Auxiliar Administrativo informatizado
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Algete. Madrid

-----------------------------------------------



Guia Turismo Rural
Turismo y Otros Servicios
 Centro de Estudios: Alto Jarama Atazar. Madrid

-----------------------------------------------

Inglés nivel intermedio
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Femxa Madrid

-----------------------------------------------

Atención al cliente, reclamación y quejas
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Femxa Madrid

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)
Windows 98, 2000, XP.
Office.
Word, Excel, Access, Power Point.
Outlook, Internet.
Facilidad para aprender nuevos programas informáticos relacionados con cada empresa.
Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Eficiente,
Entregado/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Honesto/a, Imaginativo/a, Inteligente, Intuitivo/a, Organizado/a,
Perceptivo/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable, Trabajador/a, Versátil


INTERESES:
Arte, Cantar/Tocar Instrumentos musicales, Cine/Películas, Cocinar, Literatura/Historia, Música Variada,
Naturaleza, Ordenadores/Internet, Viajar/Turismo


ENLACES WEB RELACIONADOS:
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