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Ciudad: Pampanito. Trujillo   CP: (Edo Trujillo  )  País: Venezuela




EXPERIENCIA:

10/2010 - 1/2011     Empresa: L.B   RAFAEL QUEVEDO URBINA 
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Educación - Formación
Descripción del puesto: Durante mi permanencia en el Liceo. tuve conocimientos como Docente de Aula en las
especialidades de Historia Y Geografía de Venezuela mas educación Artística  brindándoles a los adolescentes
todos mis conocimientos sobre nuestra geografía e Historia de Venezuela  aunque no tenia experiencia
académica me encargue de enseñarles  a los estudiantes  los principios de Responsabilidad y disciplina y
mediante los cronogramas de actividades en exposiciones y minutas logre una mayor participación de los
mismos con dedicación y entusiasmo en las materias  
   Ciudad: Valera  País: Venezuela
-----------------------------------------------
3/2011 - 7/2011     Empresa: VENVIDRIO 
Sector Empresarial: Recursos Humanos
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Atender los requerimientos de los empleados en materia de solicitud de ordenes de
servicios oftalmológico y odontología, tramites de constancias de Trabajo y gestiones de entrega de recibos de
pagos. coordinar eventos internos de la empresa. 
   Ciudad: Valera  País: Venezuela
-----------------------------------------------
7/2011 - 10/2011     Empresa: MRW 
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Recibir y suministrar los datos del paquete en el sistema para ser entregados al cliente
una vez que lo retire, atender al cliente de manera rápida y cordial  
   Ciudad: Valera  País: Venezuela
-----------------------------------------------
1/2012 - 5/Actual     Empresa: Blindados Zulia Occidente C.A
Sector Empresarial: Seguridad/Vigilancia
  Area Profesional:Seguridad y Defensa
Descripción del puesto:  Coordinadora Administrativa  Encargada de manejar todas las políticas de la sede
Valera  Atención al personal, tramitación de constancias de Trabajo y BANAVIH, Horas diurnas, nocturnas,
primas , vacaciones, uniformes, etc Atencion al cliente, captación orientación y cobro del servicio. Atención a
proveedores, tramitación de facturas, IVA ISLR . Adquisición y coordinación de materiales en almacén, Manejo
del Dpto. de Taller. Reporte de mantenimientos preventivos, ligeros y pesados de tanto unidades Blindadas como
livianas, Colaboradora con delegación de prevención en programas de Seguridad  e Higiene Laboral. entre otras
actividades
   Ciudad: Valera  País: Venezuela
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2011Licenciada Administración Mención RRHH 
Licenciado
Recursos Humanos
Manejo del Personal, Captación, adiestramiento del  personal, Atención al  cliente y Trabajar en ambiente laboral
bajo presión. Atendiendo las necesidades  tanto con eficiencia como eficaz. 
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 Centro: Universidad  Experimental Simón Rodriguez 
 Ciudad: valera  (Venezuela)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Atención al Cliente y Relaciones Humanas 
Recursos Humanos
 Centro de Estudios: FUNDACEP 
Información adicional:  Como tratar tanto al cliente como al  personal de manera Cordial, escuchando y buscando
soluciones de manera proactiva y sin limitaciones 

-----------------------------------------------


LOGROS Y RESULTADOS:
Hasta la fecha puedo decir  que todo lo que he logrado ha sido con mucho sacrificio, doy gracias a Dios por
permitirme llegar hasta donde estoy pero sin duda alguna deseo superarme. 

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Diligente, Eficiente,
Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Fuerte, Honesto/a, Imaginativo/a, Organizado/a, Preciso/a, Responsable,
Seguro/a, Servicial, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Bailar, Cocinar, Fútbol/Rugby

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\mariavalero395
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