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Direccién web: http://Utruscucudrulus.micvweb.com
Ciudad: Vigo CP: 36209(-Pontevedra) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

10/2003 - 3/2004 Empresa: Grupo femxaDescripcién del puesto: Grabadora de datos. Atencién telefonica.
Gestion de domentacién y archivo
Ciudad: Vigo Pais: Espafia

12/2003 - 7/2004 Empresa: Exclusivas Dany, S.LDescripcion del puesto: Gestion pedidos y albaranes.
Facturacion. Presupuestos. Grabadora de datos. Control de stock. Atencion al cliente

2/2005 - 2/2012 Empresa: Limpiezas Chema, S.LDescripcion del puesto: Grabadora de datos. Gestion de
pedidos y albaranes. Facturacion. Atencion al cliente. Remesas bancarias
Ciudad: Vigo Pais: Espafia

12/2017 - 3/2018 Empresa: Hércules de ediciones Descripcion del puesto: Gestién de pedidos y albaranes.
Outlook. Partes de caja word . Relacién de producciéon semanal y de pedidos excel . Contacto directo con
almacén de Corufia. Atencién al cliente. Tareas especificas del puesto de auxiliar administrativo.

Ciudad: Vigo Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:
6-1989Bachiller superior-COU

BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria
Administracidn y Direccion de Empresas

Centro: Instituto Alexandre Boveda
Ciudad: Vigo (Espafia)

6-1990Curso de mecanografia
Otro no especificado

Otra no especifiada
Mecanografia 250 pm

Centro: Academia Medulio
Ciudad: Vigo (Espafia)

3-1999Curso inglés secretariado y secretariado informatico
Otro no especificado

Otra no especifiada

Secretariado. Funciones administrativas

Centro: Academia abramar y academia postal3

Ciudad: Vigo (Espafia)

3-2009Curso contratos, néminas y seguridad social
Otro no especificado

Otra no especifiada

Contrstos, n6minas

Centro: Academia Mega


http://www.micvweb.com

Ciudad: Vigo (Espafia)

6-2012Curso Gestién de ventas y compras
Otro no especificado

Otra no especifiada

Gestion de pedidos y albaranes. Facturacién
Centro: Academia Mega

Ciudad: Vigo (Espafia)

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\Utruscucudrulus
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